Deliberacdes da 172 Reunido Ordinaria, realizada em 30/11/2012

- Foram homologados os ad referendum abaixo relacionados:
1.1) — Adesao ao Programa de Docéncia Voluntaria:

a) Dra. Maristela Imatomi, junto ao Departamento de Botanica. PARECER COAD N°
204. PARECER COAD N° 204

b) Dra. Alessandra Pavesi junto ao Departamento de Metodologia de Ensino. PARECER COAD
N° 205

c¢) Profa. Dra. Helenice Jane C. Gil Coury junto ao Departamento de Fisioterapia. PARECER
COAD N° 206

d) Dra. Renata Gongalves Mendes junto ao Departamento de Fisioterapia. PARECER COAD N°
207

1.2 - Servigo voluntério da Sra. Leticia Bojikian Calixtre para desenvolver atividades na USE em
Ortopedia e Fisioterapia Geral. PARECER COAD N° 208. PARECER COAD N° 208

Contrato com a Empresa Municipal Parque Tecnoldgico de Sorocaba. PARECER COAD N° 209
Laudo Técnico das condi¢des ambientais do Restaurante Universitario. PARECER COAD N° 210

Aprovada criacédo da Divisdo de Desenvolvimento Pedagdgico da ProGrad. RESOL. COAD N°
035

Regulamentagéo do uso de veiculos oficiais. RESOL. COAD N° 036
Reestruturacdo organizacional da Pré-Reitoria de Administragdo. RESOL. COAD N° 037

Criacdo das seguintes Pré-Reitorias Adjuntas:
a) - de Gestao de Pessoas. RESOL. COAD N° 38

b) - de Pesquisa. RESOL. COAD N° 39
¢) - de P6s-Graduacdo. RESOL. COAD N° 40

Incluséo do campus Araras na estrutura organizacional da Secretaria Geral de
Informética. RESOL. COAD N° 41

Mocéao de agradecimento ao Prefeito de Sorocaba



Universidade Federal de Sado Carlos

CONSELHO DE ADMINISTRA(;AO
Mocao de Agradecimento

O Conselho de Administracdo (CoAd) da Universidade Federal de S&o Carlos
(UFSCar), em sua 172 Reunido Ordinéria, realizada em 30 de novembro de 2012, aprovou Mocé&o
de Agradecimento ao Prefeito Municipal de Sorocaba nas gestfes 2005-2008 e 2009-2012, Sr.
Vitor Lippi, pela sua permanente disposi¢do ao dialogo e por todos os esforcos empreendidos na
implantacdo do campus da UFSCar em Sorocaba, desde a definicdo e doacdo da éarea hoje
ocupada pela Instituicdo até os investimentos na infraestrutura necessaria a sua instalacéo. Essas
contribuigBes estdo inseridas na historia de nossa Universidade e sempre fardo parte da trajetéria

desta que é uma conquista de toda a populacao de Sorocaba e regido.

Sao Carlos, 30 de novembro de 2012.



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 204

Ref.: Proc. n® 1366/2012-86
Interessado: DB/CCBS

Assunto: Admissdo da Dra. Maristela Imatomi no programa de docéncia voluntaria da

UFSCar.

O Conselho de Administracdo, reunido nesta data para sua 172 reunido
ordinaria, apos verificar que a documentacao em referéncia encontra-se em consonancia
com a Portaria GR n°® 1034 de 11/07/11, que dispbe sobre o Programa de Docéncia

Voluntaria na UFSCar,

DELIBEROU

Homologar a aprovagédo ad referendum dada pela Presidéncia referente a adeséo ao
programa de docéncia voluntaria da Dra. Maristela Imatomi, no Departamento de Botéanica da
UFSCar.

A ProGPe,

Para anexar ao processo

Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administragéo



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 205

Ref.: Proc. n® 3521/2012-07
Interessado: DME/CECH

Assunto: Admissédo da Dra. Alessandra Pavesi no programa de docéncia voluntaria da

UFSCar.

O Conselho de Administracdo, reunido nesta data para sua 172 reunido
ordinaria, apos verificar que a documentacao em referéncia encontra-se em consonancia
com a Portaria GR n°® 1034 de 11/07/11, que dispbe sobre o Programa de Docéncia

Voluntaria na UFSCar,

DELIBEROU

Homologar a aprovagédo ad referendum dada pela Presidéncia referente a adeséo ao
programa de docéncia voluntaria da Dra. Alessandra Pavesi, no Departamento de Metodologia de
Ensino da UFSCar.

A ProGPe,

Para anexar ao processo

Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracao



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 206

Ref.: Proc. n® 3588/2012-33
Interessado: DFisio/CCBS

Assunto: Admissao da Profa. Dra. Helenice Jane C. Gil Coury no programa de docéncia

voluntaria da UFSCar.

O Conselho de Administracdo, reunido nesta data para sua 172 reunido
ordinaria, apos verificar que a documentacdo em referéncia encontra-se em consonancia
com a Portaria GR n°® 1034 de 11/07/11, que dispbe sobre o Programa de Docéncia

Voluntaria na UFSCar,

DELIBEROU

Homologar a aprovagédo ad referendum dada pela Presidéncia referente a adesédo ao
programa de docéncia voluntaria da Profa. Dra. Helenice Jane C. Gil Coury, no Departamento de

Fisioterapia da UFSCar.

A ProGPe,

Para anexar ao processo

Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administragéo



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 207

Ref.: Proc. n® 3589/2012-88
Interessado: DFisio/CCBS

Assunto: Admissdo da Dra. Renata Goncalves Mendes no programa de docéncia

voluntaria da UFSCar.

O Conselho de Administracdo, reunido nesta data para sua 172 reunido
ordinaria, apos verificar que a documentacao em referéncia encontra-se em consonancia
com a Portaria GR n°® 1034 de 11/07/11, que dispbe sobre o Programa de Docéncia

Voluntaria na UFSCar,

DELIBEROU
Homologar a aprovagédo ad referendum dada pela Presidéncia referente a adeséo ao

programa de docéncia voluntaria da Dra. Renata Goncalves Mendes, no Departamento de

Fisioterapia da UFSCar.

A ProGPe,

Para anexar ao processo

Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administragéo



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 208

Ref.: Proc. n® 3614/2012-23
Interessado: USE

Assunto: Admissdo do fisioterapeuta Leticia Bojikian Calixtre no Programa de Servico

Voluntario da UFSCar.

O Conselho de Administracdo, reunido nesta data para sua 172 reunido
ordinaria, apos verificar que a documentagdo em referéncia encontra-se em consonancia
com a Portaria GR n° 258, de 15/02/02, que dispde sobre o Programa de Servico
Voluntério da UFSCar,

DELIBEROU

Homologar a aprovacdo ad referendum dada pela Presidéncia referente a
admissao da fisioterapeuta Leticia Bojikian Calixtre, no Programa de Servico Voluntario
da UFSCar, para atuar na Unidade Saude Escola, na area de Ortopedia e Fisioterapia

Geral.

A ProGPe,

Para anexar ao processo

Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administragéo



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 209

Ref.: Proc. n°® 2567/2012-09
Interessado: CCTS

Assunto: Contrato com a empresa Municipal Parque Tecnolégico de Sorocaba.

O Conselho de Administracdo, reunido nesta data para sua 172 reunido

ordinaria, ap6s analise da documentacdo constante do processo em referéncia,

DELIBEROU

Aprovar a celebracdo de contrato de concessao de direito real de uso, com a
Empresa Municipal Parque Tecnoldgico de Sorocaba e a UFSCar, para a implantacéo de

laboratorios de pesquisa da UFSCar no Parque Tecnholdgico de Sorocaba.

A Reitoria,

Para providéncias

Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho
Presidente do Conselho de Administracéo



CONSELHO DE ADMINISTRACAO
PARECER N° 210

Ref.: Despacho n° 007/2012 — DiSST —
Interessado: Restaurante Universitario

Assunto: Laudo Técnico das condicBes ambientais do Restaurante Universitario.

O Conselho de Administracéo reunido nesta data para sua 172 reunido ordinaria,
apos analise do laudo técnico emitido pela Secdo de Seguranca no Trabalho, que avaliou os

agentes de riscos ambientais nas instalacdes do Restaurante Universitario, ,

DELIBEROU

Homologar o Laudo Técnico das condigbes ambientais de insalubridade/periculosidade

do Restaurante Universitario do campus de Séo Carlos.

A ProGPe,
Para providéncias
Em 30/11/2012

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracéo



RESOLUCAO CoAd n° 35, de 30 de novembro de 2012.

Dispbe sobre a adocdo do Manual de Gestdo de

Documentos do Ministério da Educacdo.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de Séo Carlos, no uso
das atribuicdes legais e estatutéarias,

CONSIDERANDO que, por meio da Portaria n°® 1042, de 17 de agosto de 2012,
o Ministério da Educacédo aprovou o “Manual de Gestdo de Documentos”, com vistas a
regulamentar os procedimentos a serem adotados para a adequada gestdo e
arquivamento de documentos ma Administragéo;

CONSIDERANDO que referida Portaria recomendou a ado¢do do Manual de
Gestao de Documentos pelos 6rgaos vinculados aquele Ministério;

CONSIDERANDO a necessidade de se aprimorar, na UFSCar os
procedimentos de gestédo e arquivamento de documentos e processos administrativos na
Universidade;

CONSIDERANDO a deliberagdo do colegiado em sua 172 reunido ordinéria,

realizada nesta data,

RESOLVE

Art. 1° - Adotar o Manual de Gestdo de Documentos aprovado pela Portaria MEC n°® 1042, de 17

de agosto de 2012, e que integra o Anexo | da presente Resolucgéo.

Art. 2° - Fica retificado o item 9.1.5 da Portaria n°® 1042/2012, nos seguintes termos:

“9.1.5. Terao prioridade na tramitagao:

a) Os processos administrativos em que figure como parte ou interessado:

| — pessoa com idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos;

Il — pessoa portadora de deficiéncia, fisica ou mental,

Il — pessoa portadora de tuberculose ativa, esclerose mudltipla, neoplasia maligna,
hanseniase, paralisia irreversivel e incapacitante, cardiopatia grave, doen¢a de Parkinson,
espondiloartrose anquilosante, nefropatia grave, hapatopatia grave, estados avancados da
doenca de Paget (osteite deformante), contaminac¢éo por radiacéo, sindrome de imunodeficiéncia
adquirida, ou outra doenca grave, com base em conclusdo da medicina especializada, mesmo

que a doenca tenha sido contraida apés o inicio do processo.



b) Os processos administrativos que se refiram a acéo judicial no qual haja determinagéo
a ser cumprida com urgéncia;

c) Assuntos da esfera administrativa que exijam a adocdo de medidas em curto prazo
estabelecido por lei (por exemplo, concessdo de auxilio funeral);

d) Outros processos que, a critério da unidade requisitante demandem a adoc¢édo de
medidas em caréater de urgéncia para atender a demanda de érgéos externos.

9.1.5.1 A pessoa interessada na obtencdo do beneficio, juntando prova de sua condicao,
devera requeré-lo a autoridade administrativa competente, que determinara as providéncias a
serem cumpridas.

9.1.6 Deferida a prioridade de tramitacdo, os autos serdo autuados e receberdo capas de
tonalidade diferente daquela utilizada como padréo e identificacdo especifica que evidencie o
regime de tramitacao prioritaria.

9.1.6.1. Nos processos ja autuados, sempre que emergir a necessidade de adocao de
providéncias urgentes, tal situagdo devera ser explicitada em expediente proprio, onde deveréa ser

afixada uma etiqueta auto-adesiva com a expressdo “URGENTE’.

Art. 3° - Fica acrescido o item 24.5.2 a Portaria 1.042/2012, nos seguintes termos:

“24.5. Em

branco” (...)

24.5.2. “Sempre que possivel, os documentos deverao ser impressos frente e verso,
sendo vetada a impressao de documentos em papéis em que uma das faces ja as tenha sido

parcial ou totalmente utilizada (rascunho)’.

Art. 4° - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogando-se

as disposices em contrario.

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho
Presidente do Conselho de Administracdo



RESOLUCAO CoAd n° 36, de 22 de janeiro de 2012,

Regulamenta as responsabilidades, prioridades e condutas para
a utilizacdo dos veiculos automotores de transporte de
passageiros da Universidade Federal de Sao Carlos.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de S&o Carlos, no uso das

atribuicdes legais e estatutarias,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer procedimentos para a utlizacdo dos veiculos
automotores de transporte de passageiros da Universidade Federal de S&o Carlos (UFSCar);

CONSIDERANDO a necessidade de definir as responsabilidades dos condutores de veiculos, dos
motoristas oficiais, das unidades gestoras da frota em cada campus, das empresas e motoristas
terceirizados e dos usuarios,

CONSIDERANDO o que dispbem a Lei n°® 1.081, de 13 de abril de 1950, a Lei n° 9.327, de 09 de
dezembro de 1996, o Decreto n° 6.403, de 17 de marco de 2008, e a Instru¢cdo Normativa/MPOG n° 3,
de 15 de maio de 2008, alterada pela Instrucdo Normativa/MPOG n° 01, de 26 de agosto de 2.009 e
ainda a deliberacdo do colegiado em sua 172 reunido ordinaria ocorrida no dia 30/11/2012,

RESOLVE

CAPITULO 1

DAS DEFINICOES E DISPOSICOES INICIAIS

Art. 1° - A presente Resolugdo estabelece normas e procedimentos para a utilizacéo dos veiculos da

frota da UFSCar, doravante denominados veiculos, de acordo com o que disp8e a legislacao vigente.

Art. 2° - Para os fins da presente Resolucéo, adotam-se as seguintes defini¢cdes:

Atividades especificas: aquelas que exigem determinado veiculo como instrumento inerente a sua
realizacao;

Colaborador Eventual: pessoa convidada a prestar servicos ao 6rgdo ou entidade, em carater
eventual ou transitério, desde que ndo esteja prestando servico técnico-administrativo de forma
continuada, sem qualquer espécie de vinculo com o servico publico.

Veiculos da frota da UFSCar: veiculos de transporte individual, coletivo ou de carga, que integram o
patriménio da UFSCar, inclusive aqueles cedidos para a Fundacdo de Apoio e ainda aqueles
temporariamente contratados por meio de locagéo ou outras espécies de contrato.

Art. 3° - Os veiculos de servicos comuns se destinam ao transporte de servidores a servico e de



materiais, bem como a execucéo de atividades especificas.

Art. 4° - Para efeitos dessa Resolugéo, considera-se pessoa a servico, além do servidor:

I. O colaborador eventual, quando no estrito cumprimento de atividade solicitada pela
Administracéo, independentemente do recebimento de pro labore;

II. O prestador de servico cujo contrato preveja, expressamente, o transporte a cargo da
UFSCar, ou a possibilidade de uso de veiculos da frota da UFSCar para a realizacdo de

atividades relacionadas a sua contratacao;

lll. O individuo que esteja acompanhando o servidor com finalidade de realizag&o de servico.

Art. 5° - O uso dos veiculos da frota da UFSCar sera destinado a atividades:

l. de graduacdo, de pos-graduagédo, de pesquisa e de extensao universitaria,;
Il. de gestéo;
M. de servicos, e

V. cientificas, esportivas, culturais e estudantis vinculadas a UFSCar.

Art. 6° - Em cada um dos campi da UFSCar havera uma unidade responsavel pela gestdo da frota de

veiculos da UFSCar, definido pela Administracdo Central de cada campus.

§1°

a)

b)

c)

d)

§ 2°

- Compete a cada uma das unidades referidas no caput:

Gerenciar a documentacdo, licenciamento, seguro, manutencdo, reparo, abastecimento,

lavagem e lubrificacdo dos veiculos;

Estabelecer orientacdes e procedimentos para requisicdo de transportes, para atuacdo dos
condutores em casos de acidente de transito, falha mecénica ou qualquer outra situacéo

emergencial,

Seguir procedimentos complementares a esta Resolu¢cdo, que venham a ser propostos pela

Administracdo do Campus e submetidas a deliberacado do CoAd;

Buscar a otimizacdo do uso da frota de veiculos, sempre que possivel, mediante o

aproveitamento de viagem/trajeto para atender as demandas apresentadas pelos usuarios;
Implementar e fiscalizar o disposto nesta Resolucéo.

Elaborar anualmente a Administragcdo do campus o plano de gerenciamento da frota, com

previsdo de despesas para aquisicdo e manutencao dos veiculos.

— Os veiculos de propriedade da fundagdo de apoio, e que tenham sido adquiridos com verbas

de projetos de pesquisa e/ou extensdo, serdo gerenciados e terdo sua manutencao integralmente

custeada pelo Projeto, sendo que sua utilizacdo devera seguir o regulamento préprio da fundacdo de

apoio.



§ 3° - Os veiculos de propriedade da UFSCar e que tenham sido concedidos para a fundagdo de
apoio serdo gerenciados e terdo sua manutencéo integralmente custeada pelo Projeto especificado em
cada instrumento de Cessédo, devendo ser utilizados estritamente de acordo com o disposto nesta
Resolucgéo.

CAPITULO II
DOS VEfCULOS
Art. 7° - Os veiculos de servigos comuns sé&o classificados da seguinte forma:
| - transporte individual (automdveis, motocicletas, motonetas ou ciclomotores);
Il - transporte coletivo (6nibus, micro-6nibus ou van).

[l - transporte de carga e realizacéo de atividades especificas (furgado, utilitario, pick up,

caminhdo, tratores etc)
Art. 8° - Somente poderao trafegar os veiculos que estiverem regularizados com:
| — certificado de propriedade, licenciamento e seguro obrigatorio;

Il — equipamentos obrigatdrios conforme definido pela legislagdo vigente, em especial o Codigo
Nacional de Tréansito; e

Il — boas condi¢cdes mecanicas e de trafegabilidade.

CAPITULO III

DA CONDUCAO E UTILIZACAO DOS VEICULOS

Art. 9° - Os veiculos de transporte individual ou coletivo serdo conduzidos preferencialmente, por
servidor ocupante do cargo de motorista oficial, integrante do quadro de pessoal permanente da
UFSCar ou por prestadores de servigcos especificamente contratados para esse fim.

Paragrafo Unico Excepcionalmente, a unidade gestora da frota podera autorizar a conducéo de
veiculos oficiais de transporte individual por colaboradores eventuais.

Art. 10 - Na&o havendo disponibilidade de motoristas oficiais ou de prestadores de servigos
especificamente contratados para a conducdo de veiculos, podera ser autorizada a condugdo de
veiculo de transporte individual por servidores da UFSCar, no interesse do servigo e no exercicio de
suas atribuic@es, atendido o estabelecido nesta Resolucgéo.

§ 1° A autorizacdo para a conducéo de veiculos oficiais serd apreciada mediante encaminhamento de

formulario proprio, firmado pela Chefia do Orgéo interessado e encaminhado as unidades gestoras da
frota em cada campus.

§ 2° O formuléario de Pedido de Autorizagdo para Conduzir Veiculo Oficial (conforme modelo



constante do Anexo |) deverd ser instruido com:
a) nome e qualificacdo dos servidores aptos a conducao de veiculos oficiais;
b) cépia da Carteira Nacional de Habilitacdo de cada um;
¢) justificativa do pedido face a necessidade do servico.
d) extrato/informativo atualizado de pontuacédo de CNH, em nome do condutor;

§3° Atendidos os requisitos legais, o Reitor da UFSCar podera conceder a autoriza¢éo para direcao
de veiculos oficiais de transporte individual de passageiros com prazo nao superior a um ano,
observado o prazo de validade da CNH do servidor.

§ 4° A autorizacdo concedida nos termos deste artigo ndo dispensara o encaminhamento de
Requisicao de Transporte a cada deslocamento a ser realizado.

Art. 11 - Encaminhada a Requisicdo de Transporte a unidade gestora da frota, e ndo havendo
motorista oficial ou motorista terceirizado (prestador de servi¢cos especificamente contratado para a
conducado de veiculos) disponivel para o periodo requisitado, o responsavel pela unidade devera
atestar tal circunstancia e informa-la a Unidade requisitante.

Art. 12 - O uso indevido do veiculo oficial ou da autorizacdo que lhe tenha sido concedida implicara
no imediato cancelamento desta e na sujeicdo do servidor as sancdes disciplinares cabiveis,
observado o devido processo legal.

Art. 13 - Os motoristas oficiais, os servidores da UFSCar, os motoristas fornecidos por empresas
terceirizadas contratadas para este fim, condutores de veiculos de transporte individual ou coletivo,
deveréo ser portadores de Carteira Nacional de Habilitacdo de acordo com a categoria do veiculo a ser
conduzido, ndo estar sob efeito de substancia sedativa ou estimulante nas 24 (vinte e quatro) horas
antecedentes ao transporte e observar as demais normas pertinentes e complementares.

Art. 14 - Os veiculos oficiais de transporte coletivo somente poderdo ser conduzidos por motoristas
oficiais ou por motoristas terceirizados (prestadores de servigcos contratados para esse fim), portadores
de Certificado de Conclusado de Curso de Atualizacdo de Transporte de Passageiros.

Art. 15 - Observado o disposto nesta Resolucdo, os veiculos terceirizados ou contratados serdo
conduzidos de acordo com o previsto nos respectivos contratos administrativos.

Art. 16 - A Requisicdo de Transporte a ser formalizada junto & unidade gestora da frota, mediante
preenchimento de formulario especifico (Anexo 1l), devera ser encaminhada, preferencialmente, nos
prazos abaixo definidos, e serd atendida de acordo com a disponibilidade de veiculos.

a) Para uso no municipio e regido que sedia a unidade requisitante: no minimo 2 dias Uteis;

b) Viagem destinada a atividade de servico: no minimo trés dias Uteis, salvo em situacdes
excepcionais, tais como convites, convocacfes, dentre outros, hipétese em que tal
circunstancia devera estar devidamente justificada e comprovada, inclusive com a autorizacéo

de afastamento, quando for o caso.



c) Viagem em veiculo de transporte individual ou coletivo, destinada as atividades de ensino,
pesquisa ou extensdo: no minimo 30 dias, observado o calendario académico oficial da
instituicao.

§ 1° O uso de veiculo em situa¢cdes emergenciais devera ser solicitado & unidade gestora da frota e
sera atendido mediante apresentacdo de justificativa e conforme a disponibilidade de veiculos e de
motoristas oficiais e terceirizados (prestadores de servigos de conducéao de veiculos).

§ 2° Os veiculos de transporte coletivo somente serdo disponibilizados para trajetos no Estado de Sao
Paulo ou para viagens que envolvem trajetos de ida e volta ndo superiores a 1.500 km.

Art. 17 - A Requisi¢do de Transporte devera ser preenchida com todas as informacgfes para a
programacéo da viagem, incluindo:

a) nome e natureza da atividade;

b) justificativa da atividade;

C) itinerario proposto;

d) data e horario de saida da sede do local de trabalho;

e) locais de visita com enderecos, se houver, e referéncias;
f) tempo de permanéncia,

g) data e horario de retorno na sede do local de trabalho;

h) relacdo nominal preliminar de passageiros, sendo que, quando se trate de deslocamento em
transporte coletivo, devera ser fornecido, também, o Registro de Identidade (RG) de todos os

passageiros;
i) nome do servidor responsavel pela atividade.

§ 1° Qualquer mudanca no itinerario devera ser justificada com antecedéncia e por escrito.

§ 2° Eventuais alteragbes no horario ou no itinerario, apés iniciada a viagem somente poderdo ocorrer
mediante autorizacdo da unidade gestora da frota em cada campus, e deverdo constar do relatério de
viagem e ser apresentado para homologacé&o no retorno.

§ 3° A relagdo nominal definitiva dos passageiros devera ser entregue a unidade gestora da frota no
campus, com no minimo 02 dias de antecedéncia da data da viagem, devendo nela constar os
numeros de Registro Geral de Identidade.

§ 4° O embarque no veiculo somente sera permitido aquele cujo nome esteja incluido na relagéo
nominal definitiva.

Art. 18 - E terminantemente proibida a utilizacio dos veiculos nos seguintes casos:

| — no atendimento de interesses particulares ou para fins diversos ao interesse da UFSCar, sob

quaisquer pretextos;



Il — no transporte para casas de diversdo, supermercados, estabelecimentos comerciais e de

ensino, exceto quando em objeto de servico;
Il — em excursdes, passeios ou trabalhos estranhos ao servico publico;

IV — no transporte de familiares de servidor ou de qualquer pessoa estranha ao servigo publico;

V — no deslocamento de servidor ao local de trabalho ou vice-versa;

VI — no transporte aos locais de embarque e desembarque, na origem ou no destino, quando o
servidor receber o adicional destinado a cobrir despesas de deslocamento até o local de
embarque e do desembarque até o local de trabalho ou de hospedagem e vice-versa, prevista
no art. 8°, do Decreto n° 5.992, de 19 de dezembro de 2006;

VIl — no transporte de objetos particulares (encomendas);
VIII — no transporte de pessoas ndo constantes da relacédo de passageiros (caronas);

IX — no transporte coletivo de estudantes sem a presenca de um professor ou um técnico-

administrativo responsavel;

X — no transporte de menores de idade sem a guarda de uma pessoa devidamente autorizada

pelos pais ou responsaveis, expedida pelo Juizado de Menores;
XI —no translado internacional de servidores; e

Xll — aos sabados, domingos ou feriados, salvo para desempenho de encargos inerentes ao

servico publico.

Art. 19 - Os veiculos devem ser recolhidos as dependéncias da UFSCar até o final do expediente
diario.

§ 1° Os veiculos que estiverem em viagem ou a servico poderdo ser recolhidos fora do horario
estabelecido no caput deste artigo.

§ 2° Nos transportes que exijam saidas antes do horario de expediente, a unidade gestora da frota de

veiculos em cada campus podera autorizar a pernoite do veiculo fora das dependéncias da UFSCar,

mediante obtencéo antecipada de Termo de Responsabilidade do Condutor (Anexo Ill) garantindo seu

recolhimento em garagem ou estacionamento apropriado, vedada sua guarda em garagem residencial,

salvo quando houver autorizacdo formal do Reitor, sempre visando resguarda-lo de furto ou roubo, de

perigos mecanicos ou de ameacas climaticas.

CAPITULO IV

DOS TRANSPORTES

Art. 20 - A programacdo de viagens deve levar em conta os critérios de economicidade,



preferencialmente ndo permitindo agendamentos de viagens que impliquem na utilizacdo de veiculos
alocados em outros campi, nestes casos o atendimento deve ser exclusivamente com meios locais,

com veiculo proprio ou contratado.

Art. 21 - Compete a unidade gestora da frota em cada campus zelar pelo cumprimento das seguintes

exigéncias para o transporte de passageiros:

| — os transportes serdo agendados preferencialmente com saidas e chegadas programadas

dentro do horério de expediente;

Il — os transportes com inicio/fim fora do horario de expediente ou que se estendam por finais de

semana ou feriados, deverao ser devidamente justificados pelo seu requisitante;

Il — em nenhuma hipdtese é permitida a parada em locais ndo estabelecidos no roteiro para
recolher ou deixar passageiros;

IV — nas viagens com percurso direto acima de 500 km ou com duragéo ininterrupta superior a
seis horas, que envolverem veiculos de transporte coletivo ou de cargas, deverdo ser
designados dois condutores — motoristas oficiais — que se revezarao no percurso, a fim de evitar

acidentes ocasionados por desgaste fisico;

V — na impossibilidade pratica do disposto no item anterior, os transportes devem ser planejados

com paradas regulares de modo a respeitar a jornada de trabalho do condutor; e

VI — todo transporte coletivo devera contar com a presenca de um docente ou um técnico
administrativo da UFSCar responsavel, implicando sua auséncia no local e horario de embarque

em seu imediato cancelamento.

Art. 22 Os transportes deverao seguir estritamente o roteiro estipulado pela unidade gestora da frota
em cada campus universitario, ressalvados 0s casos:

| — de cumprimento ao que determina o Cdédigo de Transito Brasileiro — inclusive a
disponibilizagdo do veiculo e o seu condutor, a disposi¢do de autoridades policiais devidamente

identificadas, para atender a casos de emergéncia, socorro a vitimas, ou evitar qualquer fuga;

Il — para sanar defeitos mecéanicos, sendo da responsabilidade do condutor a alteracao.

Paragrafo Unico — Havendo necessidade de se proceder a qualquer alteragéo do roteiro inicialmente
estipulado, devera ser observado o disposto no artigo 17, § 2° desta Resolugéo.

CAPIiTULO V
DAS RESPONSABILIDADES
Secao I

Dos condutores



Art. 23 - S&o obrigagbes dos condutores de veiculos:

| — comparecer aos locais de embarque com a necessaria antecedéncia, devidamente

uniformizado;

Il — averiguar, antes da saida e depois da chegada, as condi¢des gerais do veiculo (mecénica,
equipamentos, acessoérios obrigatérios e documentacdo), comunicando qualquer irregularidade a

unidade gestora da frota para as devidas providéncias;

Il — assinar Termo de Responsabilidade do Condutor fornecido pela unidade gestora da frota no

campus (conforme modelo constante do Anexo lll);

IV — conduzir o veiculo em conformidade com as normas e regras de transito previstas no
Cddigo de Transito Brasileiro, assumindo administrativa, disciplinar e financeiramente as

infracBes de transito cometidas, incluindo a interposicdo de recursos, se assim 0s julgar cabiveis;

V — utilizar o veiculo segundo suas caracteristicas técnicas e boas condi¢gbes mecénicas e de

conservacao, observando rigorosamente as instru¢cdes sobre manutencéo;

VI — estacionar o veiculo apenas em locais e horarios permitidos que ndo comprometam a

imagem da Instituic&o;

VII - tratar com respeito, cordialidade e gentileza o outro condutor (se houver) e demais
passageiros;

VIII - manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo;
IX — ndo entregar a direcdo do veiculo a outras pessoas;

X - nao dirigir sob a influéncia de éalcool ou de qualquer outra substancia psicoativa que

determine dependéncia;
Xl — ndo conduzir o veiculo em marcha neutra (banguela) quando transitar em declives;
Xl — manter o veiculo limpo interna e externamente;

Xl — comunicar a unidade gestora da frota acerca das situacdes em que 0 usudario provoque

guaisquer danos no veiculo, para as providéncias cabiveis;

XIV — preencher corretamente a Requisicdo de Transporte fornecida pela unidade gestora da
frota, principalmente no que tange aos horarios de saida/chegada, quilometragem inicial/final,
alteracdes ocorridas no itinerario pré-definido e autorizado, despesas realizadas durante o

transporte, bem como qualquer eventual problema apresentado;

XV — em caso de acidente de transito, de falha mecéanica, ao abastecer o veiculo ou ao
promover qualquer despesa emergencial, obedecer aos procedimentos determinados pela

unidade gestora da frota; e

XVI — obedecer estritamente as condi¢des de uso dos veiculos previstas nesta Resolucao.



Secao II
Dos usuarios

Art. 24 - S&0 usuarios dos veiculos da UFSCar os servidores ou membros da comunidade interna ou
externa que utilizam os veiculos para o cumprimento de atividade de interesse da Instituicao.

Art. 25 - S&o obrigagcbes dos usuarios, inclusive estudantes:
| — obedecer aos horarios e itinerarios determinados na Requisi¢do de Transporte;

I — comunicar com antecedéncia eventuais atrasos ou cancelamentos do transporte

programado;
Il — tratar com respeito, cordialidade e gentileza o condutor e demais passageiros;

IV — ndo concordar ou concorrer para o uso indevido do veiculo, bem como comunicar a unidade

gestora da frota qualquer irregularidade cometida pelo motorista;

V — utilizar sempre o cinto de seguranca;

VI — sempre que possivel, fornecer informacgdes ao condutor sobre o periodo de espera;
VIl — manter conduta moral e disciplinada no interior do veiculo;

VIII — assinar a Requisicdo de Transporte ao final do transporte, declarando ter recebido o

servico; e

IX — obedecer estritamente as condicdes de uso dos veiculos previstas nesta Resolucao.

Secao III
Das Vedacoes
Art. 26 - E expressamente proibido aos condutores e usuarios:
| — viajar em pé;
Il — fumar dentro do veiculo;

lIl — transportar ou ingerir bebidas alcodlicas ou substancias téxicas, mesmo quando o veiculo
estiver estacionado, sujeitando-se o infrator a sua retirada do veiculo, inclusive com auxilio de

forca policial, se necessério;

IV — transportar materiais que possam expor a risco 0s passageiros e o patrimonio da UFSCar,
devendo observar o disposto em legislacdo especifica no tocante a transporte de animais,

cargas, substancias perigosas etc;
V — transportar bagagem em local diverso do bagageiro;

VI — utilizar dispositivos sonoros, tais como instrumentos musicais e equipamentos



eletrénicos;

VII — retirar a camisa ou vestir-se somente com trajes de banho ou intimos, bem como utilizar

roupas molhadas;

VIII — conversar com o condutor ou agir de modo a distrair sua atencdo, exceto em casos de

absoluta necessidade;

IX — transitar com portas ou porta-malas abertos.

CAPITULO VI

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 27 - Ficam sujeitos a processo administrativo disciplinar os motoristas ou passageiros que
descumprirem ao disposto nesta Resolucéo, na forma regulamentada na legislacdo vigente e nas
normas institucionais.

§ 1° Quando a infracéo estiver capitulada na lei penal ou havendo suspeita de pratica de crime, o fato
sera comunicado a autoridade policial para as providéncias cabiveis e sera remetida cépia dos autos a
autoridade competente.

§ 2° Comprovada a existéncia de dano patrimonial, o infrator ficard obrigado a ressarci-lo,
independentemente das sanc¢@es disciplinares e criminais que couberem no caso.

Art. 28 - Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua publicacdo pela Reitoria, revogando-se as
disposicdes contrarias. .

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracao



ANEXO I
(impresso em papel timbrado da unidade gestora da frota no campus)

PEDIDO DE AUTORIZAGAO PARA CONDUZIR VEICULO OFICIAL

UNIDADE / DEPTO SOLICITANTE: RAMAL:

NOME DO CONDUTOR: CPF:

SERVIDOR ( ) SIAPE n° TERCERIZADO

()

RG: DATA EXPEDICAO: ORGAO EMISSOR:
CNH: CATEGORIA: VALIDADE:
CARGO: DPTO: CENTRO:

Solicito a emissdo da Carteira de Autorizacdo para Dirigir Veiculo Oficial da
Universidade Federal de Sao Carlos — UFSCar, conforme Resolucao CoAd n° 36 de

22/01/2013, para o servidor acima mencionado.

Em, xx de xxxxxxx de 20> >
Nome Chefia Imediata

Assinatura Digital

PARA USO EXCLUSIVO DA UNIDADE GESTORA DA FROTA

AUTORIZACAO NUMERO: | EMISSAO: VALIDADE:

* Obrigatoria a apresentacao de copia da Carteira Nacional de Habilitacdo e de extrato
atualizado a respeito da pontuacao da CNH do condutor



ANEXO I

UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
ufxem

(UNIDADE GESTORA DA FROTA NO CAMPUS)

REQUISICAO DE TRANSPORTES

PREENCHIMENTO PELO SOLICITANTE

Unidade Solicitante: Ramal:
Destino:

Data: Hora da Saida da sede:

Data: Hora de Retorno a sede:

Nome do(s) Passageiro(s): (quando se trate de deslocamento com uso de veiculo de transporte
coletivo, deverad ser encaminhada, em anexo, relagdo contendo o nome e o Registro de

Identidade (RG) de todos os passageiros, conforme previsto no artigo 17, letra “h” da Resolugéo

CoAd n° 36/2013

Justificativa/Motivo da Atividade:

Enderecos para embarque:

Observacao: o local de embarque padrao, salvo excecao justificada, é a sede.

Servidor/ Responsavel:

Contatos:

Fone:

Autorizado em: de de 20 | Autorizadoem: ___ de de 20

Assinatura Digital da Chefia Imediata

Assinatura Digital do Ordenador de Despesa

PREENCHIMENTO EXCLUSIVO DA UNIDADE GESTORA DA FROTA

REQUISICAO DE TRANSPORTE RECEBIDAEM: _ / /20

LIBERACAO DO SERVICO/VEICULO E INDICACAO DO MOTORISTA

Veiculo: Placa:
Liberada a Viagemem ___/__ /20 ___ Declaro que recebi as instrucoes  par
execucao desta viagem e que teth




conhecimento da Resolu¢cao CoAd 36/2013
Em, /___ /20 ___, horario :
>>>5>>>>>>
Responsavel pela unidade gestora Assinatura:
da frot .
afrota Motorista:
CPF n°
Horario de Saida: Gas () Alc.() Dies.( )
Km Saida:
o litros - R$
. Média:
Horario de Chegada: .
Km Chegada: Km Percorridos:
S km/litro

RELATORIO DE VIAGEM

Registro de Ocorréncias: (se necessario use o verso da folha)

Preenchimento Obrigatério pelo Usuario ao término da viagem:

Liberacdo do motorista

Data: / /20 Horério:

Local: Assinatura:




ANEXO III
TERMO DE RESPONSABILIDADE DO CONDUTOR

Pelo presente termo, tendo em vista a autorizacdo que me foi concedida para conduzir
veiculo oficial de propriedade da Universidade Federal de Sao Carlos - UFSCar, declaro
que estou ciente das disposicdes determinadas pelas Leis de Transito Brasileiras e
devidamente habilitado para conducao de veiculo de passageiros.
Declaro também que estou ciente de minha responsabilidade civil, penal e administrativa
pelo uso, guarda e conservacdo do veiculo que me esta sendo entregue,
responsabilizando-me por qualquer ato de imprudéncia, impericia ou negligéncia e pelos
danos ao veiculo e a terceiros, e que arcarei com a responsabilidade pelas multas
(contabilizando em minha CNH a respectiva pontuacao e efetuando o pagamento do valor
devido) ou outras penalidades que desses atos advirem.
Declaro ainda que vistoriei o veiculo e que ele se encontra em perfeitas condicdes de
dirigibilidade, tendo testado as setas e luzes e verificado os freios, que o veiculo possui
todos os acessorios obrigatérios (estepe, macaco, triangulo e extintor de incéndio) e que
esta com toda a documentagéo legal e atualizada.
Tendo lido o inteiro teor da Resolucdo CoAd n° 36/2013 dessa Instituicao, estando ciente

e de acordo com as condicdes e disposicdes legais quanto ao uso de veiculos oficiais ali
contidas, firmo o presente Termo de livre e espontanea vontade.
SSS>>>>>> >>>> de >>>>>>> de 2.0>>.

NOME:

MATRICULA:
CARGO/FUNCAO:
DEPARTAMENTO/UNIDADE:



RESOLUCAO CoAd n° 37, de 30 de novembro de 2012.

Dispbe sobre a reestruturacdo organizacional da Pro-

Reitoria de Administracao.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de Séo Carlos, no uso
das atribuicGes legais e estatutarias, e considerando a deliberacdo do colegiado em sua

172 reuniao ordinaria, realizada nesta data,

RESOLVE

Art. 1° - Extinguir a Pro-Reitoria Adjunta da Pro-Reitoria de Administracdo e a Secado de

Convénios..

Art. 2°. Aprovar, nos termos do inciso VIl do Art. 10 do Regimento Geral da
UFSCar, a criacéo:

| - das Pro-Reitorias de Administracdo Adjuntas:

a) — de Contabilidade, Orcamento e Financas, com a sigla ProAd-Adj-COF;

b) — de Compras, Contratos, Abastecimento e Patrimdnio, com a sigla ProAd-Adj-
CCAP;

Il — da Divisdo de Contratos, Expedicdo e Grafica, com a sigla DICEG, que ficara
subordinada a Pro-Reitoria de Administracdo Adjunta de Compras, Contratos,
Abastecimento e Patrimonio.

lIl — do Departamento de Contratos e Convénios, com a sigla DeCConv, que ficara

subordinado a Divisédo de Contratos, Expedicéo e Gréfica.

Art. 3° - As Divisbes de Abastecimento e Patrimonio (DIAP) e de Suprimentos (DiS)
ficardo subordinadas a Pro-Reitoria de Administracdo Adjunta de Compras, Contratos,

Abastecimento e Patrimonio.

Art. 4° - As DivisOes de Contabilidade e Finangas, de Registro de Diplomas e de
Orcamento ficardo subordinadas & Pro-Reitoria de Administracdo Adjunta de

Contabilidade, Orgamento e Finangas.



Art. 5° - Os Departamentos de Expedicéo e Arquivo (DeEA) e de Producéo Gréfica

(DePG) ficarédo subordinados a Divisao de Contratos, Expedicdo e Grafica.

Art. 6° - As atribuicbes das respectivas unidades criadas no Art. 2° encontra-se no

anexo da presente Resolucéao.

Art. 7° - Esta Resolugéo entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho
Presidente do Conselho de Administracéo



RESOLUCAO CoAd n° 38, de 30 de novembro de 2012.

Dispbe sobre a criagcdo da Pré-Reitoria de Gestéo de
Pessoas Adjunta — ProGPe-Ad,|.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de Séo Carlos, no uso
das atribuicGes legais e estatutarias, e considerando a deliberacdo do colegiado em sua

172 reuniao ordinaria, realizada nesta data,

RESOLVE

Art. 1°. Aprovar, nos termos do inciso VIII do Art. 10 do Regimento Geral da

UFSCar, a criagdo da Pro-Reitoria de Gestdo de Pessoas Adjunta.

Art. 2° - Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracéo



RESOLUCAO CoAd n° 39, de 30 de novembro de 2012.

Dispde sobre a criacdo da Pré-Reitoria de Pesquisa Adjunta —
ProPg-Adj.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de S&o Carlos, no uso das
atribuicdes legais e estatutarias, e considerando a deliberacéo do colegiado em sua 172 reunido

ordinaria, realizada nesta data,

RESOLVE

Art. 1°. Aprovar, nos termos do inciso VIII do Art. 10 do Regimento Geral da UFSCar, a

criacdo da Pro-Reitoria de Pesquisa Adjunta.

Art. 2° - Esta Resolucdo entrard em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se as

disposi¢cbes em contrario.

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracdo



RESOLUCAO CoAd n° 40, de 30 de novembro de 2012.

Dispbe sobre a criacdo da Pré-Reitoria de Pés-Graduacéo
Adjunta — ProPG-Ad,|.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de S&o Carlos, no uso
das atribuicGes legais e estatutarias, e considerando a deliberacdo do colegiado em sua

172 reuniao ordinaria, realizada nesta data,

RESOLVE

Art. 1°. Aprovar, nos termos do inciso VIII do Art. 10 do Regimento Geral da

UFSCar, a criagdo da Pro-Reitoria de Pés-Graduagéo Adjunta.

Art. 2° - Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacdo, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracéo



RESOLUCAO CoAd n° 41, de 30 de novembro de 2012.

Dispde sobre ainclusdo do Campus Araras na

reestruturacao da Secretaria Geral de Informética.

O Conselho de Administracdo da Universidade Federal de Séo Carlos, no uso
das atribuicGes legais e estatutarias, e considerando a deliberacdo do colegiado em sua

172 reuniao ordinaria, realizada nesta data,

RESOLVE

Art. 1° - Aprovar a inclusdo do campus Araras na reestruturacdo da Secretaria Geral de

Informatica — Multicampi.

Art. 2° - Criar o Departamento de Redes, com a sigla DeR-A.

Paragafo unico. Este Departamento ficara subordinado a Diviséo de Servigos de Internet

— S&o Carlos;

Art. 3° - Esta Resolucéo entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogando-se

as disposicdes em contrario.

Prof. Dr. Targino de Araujo Filho

Presidente do Conselho de Administracéo
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