RESOLUCAO CoAd n2 __ de _ de 2022

Disp0Oe sobre a publica¢ao e revisdo dos
Atos Normativos da UFSCar e cria a
Comissdao Permanente de Revisdo de
Atos Normativos da UFSCar

O Conselho de Administragdo da Universidade Federal de S3ao Carlos, no
exercicio das suas atribuicdes legais, que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral
da UFSCar, reunido em sua xx2. Sessdo Ordinaria, realizada no dia 9 de dezembro de
2022, e tendo em vista o que consta do Processo SEI-UFSCar n2 XXXXXXXXXXX

CONSIDERANDO o disposto no Decreto n2. 10.139, de 28 de novembro de
2019, e alteragdes posteriores, que dispde sobre a revisdao e consolida¢cao dos atos
normativos editados por ¢rgdaos e entidades da administracdo publica direta,
autdrquica e fundacional;

CONSIDERANDO o trabalho realizado pela “Comissdo de Revisao e
Consolidagcdo dos Atos Normativos da UFSCar”, instituida pela Portaria GR n?
4.981/2021, de 19 de abril de 2021, com a finalidade de definir as competéncias e o
detalhamento dos procedimentos para revisdo, consolidacdo, elaboracdo ou
adequacdo dos atos normativos da instituicdo;

RESOLVE

Art. 12 A partir da entrada em vigor desta Resolucdo, os atos normativos da UFSCar,
considerados como aqueles que estabelecem normas, regras, padroes ou obrigacdes
genéricas e impessoais, serdo publicados sob a forma de:

| - portarias: atos normativos publicados por uma ou mais autoridades singulares,
especificadas no art. 52 desta Resolucdo, para determinar providéncias de carater
administrativo, visando estabelecer normas referentes a organizacdo e ao
funcionamento dos servicos e para nortear o cumprimento de dispositivos legais e
disciplinares;

Il - resolugdes: atos normativos genéricos publicados por colegiados, resultantes da
deliberacdo do plenario, que disciplinam matérias de sua competéncia;

lll - instrugcdes normativas: atos normativos que, sem inovar, orientam a execugao de
normas vigentes pelos servidores e comunidade universitaria.

Paragrafo unico. O disposto no caput deste artigo ndo afasta a possibilidade de:

| - 0 uso excepcional de outras denominacgdes, por forca de exigéncia legal;

Il - a edicdo conjunta pelos 6rgaos da UFSCar de resolucdes, portarias e instrucdes
normativas;

Ill - a edicdo de portarias com atos de pessoal; ou



IV - a manutencao da denominacao de atos normativos editados antes da data de
entrada em vigor desta Resolugao.

Art. 22 As portarias, resolugdes e instrucdes normativas terdo numeracao sequencial
em continuidade as séries em curso, a partir da vigéncia desta Resolugao.

Art. 32 As edicbes conjuntas pelos orgdos da UFSCar de resolucdes, portarias e
instrucdes normativas terdo numeracao distinta na unidade de origem.

Art. 42 As portarias com atos de pessoal versardo, exclusivamente, sobre a vida
funcional dos servidores da UFSCar, nominalmente identificados e, a partir da vigéncia
desta Resolugdo, passam a ndo possuir ementa e com numeracao sequencial distinta,
reiniciando anualmente.

Art. 52 Compete ao Reitor da UFSCar, aos Prd-Reitores, Diretores de Centro e demais
dirigentes de unidades diretamente vinculadas a Reitoria a publicacdo de portarias e
instrucdes normativas, respeitadas as competéncias institucionais, expressas no
Estatuto e Regimento Geral da UFSCar, bem como nos Regimentos Gerais e Internos
especificos.

§ 12 Faculta-se ao Reitor da UFSCar a delegacdao na publicacdo de portarias e
instru¢cdes normativas, na forma prevista no Estatuto e Regimento Geral da UFSCar.

§ 22 As chefias de unidades que ndo tenham delegacdo para publicar os atos
normativos, objeto desta Resolucdo, deverdo apresentar proposta as unidades
detentoras de delegacao, enviando minuta do ato normativo que necessita.

Art. 62 As Resolugdes serdo editadas pelos érgaos colegiados da UFSCar, a citar:

| - Conselho Universitario;

Il - Conselho de Administracao;

Ill - Conselhos das Pro-Reitorias;

IV - Conselhos de Unidades Multidisciplinares;

V - Conselhos dos Orgdos de Apoio Administrativo, Académico e Complementar,
vinculados a Reitoria;

VI - Conselhos de Centros.

Paragrafo Unico. Faculta-se, ainda, aos 6rgdos colegiados a expedi¢cdo dos seguintes
atos:

| - Ato Administrativo: deliberacdo do plendrio, de natureza deciséria, visando dirimir
casos concretos, compreendendo recursos, aprova¢dao de projetos, aprovagao de
contas, questdes disciplinares, constituicdo de comissGes e grupos de trabalho, a
oficializacdo de representantes junto ao colegiado, dentre outros;

Il - Parecer: manifestacdo técnica, de natureza opinativa e consultiva, expedida por
comissOes assessoras, relatores ou de outros orgdos integrantes da UFSCar, que
subsidiara a tomada de decisdo do colegiado;

lll - Mogao: manifestagao do colegiado, de apoio ou repudio a determinada situagao
fatica.



Art. 72 O ato normativo que instituir comissdo, comité, grupo de trabalho ou outra
forma de colegiado, indicara, quando couber:

| - as competéncias do colegiado;

Il - a composicdo do colegiado, o mandato de seus membros e a autoridade
encarregada de presidir ou coordenar os trabalhos;

lll - 0 quérum de reuniao e de votagao;

IV - a periodicidade das reunides ordindrias e a forma de convocagao das reunides
extraordinarias;

V - 0 6rgdo encarregado de prestar servico de apoio administrativo;

VI - quando necessario, a forma de elaboracdo e aprovacdo de Regimento Interno;

VIl - quando os membros forem natos, a forma de indicacdo dos membros e a
autoridade responsavel pelos atos de designacao;

VIII - quando o colegiado for temporario, o termo de conclusdo dos trabalhos; e

IX - quando for o caso, a necessidade de relatérios periddicos e de relatério final e a
autoridade a quem serdao encaminhados.

Art. 82 Os atos normativos estabelecerao data certa para a sua entrada em vigor e
para a sua producdo de efeitos, preferencialmente no primeiro dia do més
subsequente, ou no seu primeiro dia util, com anterioridade obrigatéria de, no
minimo, uma semana apos a data de sua publicacdo no Boletim de Servico Eletronico.

Paragrafo unico. O disposto neste artigo ndo se aplica as hipdteses de urgéncia
justificadas no expediente administrativo.

Art. 92. A partir da entrada em vigor desta Resolug¢do, os atos normativos da UFSCar
serdao editados e assinados no SEI-UFSCar e publicados no Boletim de Servico
Eletronico, ou em sistema que venha a substitui-lo, por forca da legislacao.

Paragrafo unico. Os links permanentes das publicacdes dos atos normativos no
sistema SEI-UFSCar serdo utilizados em instrumento especifico de divulgagdo no Portal
da UFSCar, de forma a permitir sua acessibilidade e uso pelos gestores, comunidade
universitaria e cidadaos.

Art. 10. Toda documentacdo que deu origem a um ato normativo deverd ser parte
integrante do processo SEI-UFSCar, distinto e especifico para sua publicacdo, que
também serd utilizado em posteriores casos de alteracdo e revogacao.

Paragrafo unico. Apds a alteracdo ou revogacdao de um ato normativo, bem como apds
a publicacdo de um novo ato normativo no SEI-UFSCar, o respectivo processo deverd
ser encaminhado a unidade responsavel pelo gerenciamento do mecanismo de
divulgacdo dos atos normativos no Portal da UFSCar, para a atualizacdo do mesmo.

Art. 11. Os atos normativos vigentes da UFSCar em 31 de dezembro de 2021,
constantes da Portaria GR n?2 5.475, de 28 de janeiro de 2022, e os publicados
posteriormente, até o inicio da vigéncia desta Resolucdo, que ndo foram publicados



originalmente no SEI-UFSCar, deverdo ser, obrigatoriamente, republicados no referido
sistema.

Paragrafo unico. A republicagcdao de cada ato normativo devera ser feita em processo
SEI-UFSCar especifico, em formato PDF pesquisdvel, no qual sera, sempre que possivel,
anexada a documentacdo pertinente e republicadas suas alteracdes.

Art. 12, Fica criada a Comissao Permanente de Revisao dos Atos Normativos da UFSCar
(CoPRAN), vinculada a Reitoria, com as seguintes atribuicdes:

| - elaborar as diretrizes e os padrdes para a redacao, formatacao, correcdo, alteragao,
publicacdo e divulgacdo dos atos normativos da UFSCar, editados por seus colegiados,
unidades executivas administrativas e académicas, visando a qualificacdo e atualizacao
constante de sua base normativa interna;

Il - proporcionar oportunidades de capacitacdo aos servidores envolvidos no processo
de producdo, armazenamento, publicacdo e acesso aos atos normativos da UFSCar, de
maneira a colaborar com a qualificacdo de seus regimentos e normas internas;

lll - manter e aperfeicoar mecanismo de consulta publica aos atos normativos,
integrante do Portal da UFSCar, proporcionando buscas gerais, tematicas e especificas;
IV - interagir com a coordenacdo do Sistema Eletronico de Informagdes (SEI-UFSCar)
para revisdo e atualizacdo dos fluxos dos processos utilizados para producao,
armazenamento e acesso aos atos normativos da UFSCar, bem como para automatizar
as estruturas e a formatacao das espécies normativas utilizadas;

V - realizar, periodicamente, processos de revisao e consolidagdo dos atos normativos
da UFSCar, atendendo as disposicdes contidas no Decreto n2. 10.139, de 28 de
novembro de 2019 e a metodologia e procedimentos expressos na Portaria GR n2
5.081/2021, de 31 de maio de 2021;

VI - aperfeicoar a metodologia, as competéncias e os procedimentos ja utilizados de
revisao e consolidacdo dos atos normativos da UFSCar, matéria que pode integrar seu
Regimento Interno, no que couber;

VIl - prestar informagdes quantitativas e qualitativas sobre os atos normativos da
UFSCar e seus processos de revisdo as instancias governamentais competentes;

VIl — atentar para as orientacdes e propostas origindrias da Procuradoria Federal junto
a UFSCar, recepcionando quando conveniente e/ou indispensavel para legalidade e
eficacia dos atos normativos.

Art. 13. A CoPRAN serd composta por 1 (um) Coordenador e 5 (cinco) membros, estes
de livre escolha e nomeacao pelo Reitor.

§ 12 A funcdo de Coordenador da CoPRAN incumbe ao Chefe de Gabinete da Reitoria,
com as seguintes atribuicdes:

| - superintender todas as atividades da CoPRAN;

Il - responsabilizar-se pelo planejamento, supervisdo e avaliacdo das atividades
desenvolvidas pela CoPRAN;

Ill - convocar e presidir as reunioes da comissao;

IV - representar a CoOPRAN na comunidade interna e externa.



§22 A Reitoria da UFSCar, mediante indicacdo do Coordenador da CoPRAN, designard
dentre seus membros o responsdvel pela manutencdo e aperfeicoamento do
mecanismo de divulgacdo e consulta publica dos atos normativos, integrante do Portal
da UFSCar.

Art. 14. Faculta-se a CoPRAN a proposicdo a Reitoria da UFSCar de criacdo de Grupos
de Trabalho permanentes e/ou tempordrios, para a realizacdo de atividades
relacionadas a consecucdo de seus objetivos, elencados no Art. 12.

Paragrafo Gnico. Cumpre aos gestores das unidades e as presidéncias de colegiados, a
indicacdo expressa dos representantes nos Grupos de Trabalho por ventura criados,
circunscrita aos servidores técnicos-administrativos, exercentes de func¢des de
secretaria de apoio junto aqueles drgdos, responsaveis pela producdo e publicacdo de
atos normativos, facultada a substituicdo dos indicados.

Art. 15. A Comissdo tera 30 (trinta) dias para apresentar a Reitoria as diretrizes e os
padrdes para a redacgdo, formatagao, correc¢do, alteracdo, publicacdo e divulgacdo dos

atos normativos da UFSCar.

Art. 16. A Comissdo tera 180 (cento e oitenta) dias para apresentar ao Conselho de
Administragao sua proposta de Regimento Interno.

Art. 17. Esta Resolucdo entrard em vigor no dia 3 de janeiro de 2023.

Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Presidente do Conselho de Administracao



FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

GABINETE DA REITORIA - GR
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sao Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 33518024 - http://www.ufscar.br

Oficio CG n2 49/2022/GR
Sao Carlos, 16 de novembro de 2022.

A Magnffica Reitora
Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Universidade Federal de Sao Carlos

Senhora Reitora,

Ao cumprimenta-la, a Comissao de Revisao e Consolidacao de Atos
Normativos da UFSCar, nomeada ©pela Portaria GR n2 4981/2021
(documento 0378755) e prorrogada pela Portaria GR n2 5907/2022 (documento
0833022), ao término de seus trabalhos vem expor e propor o quanto segue.

Ao longo de dezenove meses de trabalho, a Comissao, juntamente com o
Grupo de Trabalho, nomeado para este fim, pela Portaria GR n2 5137/2021
(documento 0437713) e prorrogada pela Portaria GR n2 5906 (documento 0832983),
revisou os atos normativos da UFSCar, com foco, neste primeiro momento, nas
unidades da administracao e dos colegiados superiores, conforme dispde o Decreto
10.139 e legislacdes complementares.

Como resultado deste trabalho, além de cumprir uma exigéncia legal, a
Comissao avancou na sua proposta buscando, por meio de algumas acdes, garantir
um padrao de melhor qualidade nas publicacdes de atos normativos internos, a
continuidade do trabalho e, ainda, disponibilizar um acesso facil e sequro do conjunto
de normativas internas, indispensavel para uma gestao agil e eficiente.

Para tanto, encaminhamos a proposta de resolucao que dispde sobre a
publicacao e revisao dos Atos Normativos da UFSCar e cria a Comissao Permanente
de Revisao de Atos Normativos da UFSCar, para a devida andlise e encaminhamentos
necessarios junto ao Conselho de Administracao da UFSCar - CoAd.

Apresentando nossos protestos de elevada estima e consideracgao.



Cordialmente,

Lourdes de Souza Moraes
Presidente da Comissao

Documento assinado eletronicamente por Lourdes de Souza Moraes, Chefe
de Gabinete, em 28/11/2022, as 17:57, conforme horério oficial de Brasilia,
com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de outubro de
2015.
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Despacho n2 1505/2022/GR

Processo n? 23112.011376/2020-30
Remetente: Gabinete da Reitoria
Destinatario(s): Conselho de Administracao

ASSUNTO: Inclusao na pauta da 652 Reuniao Ordindria
Sao Carlos, 01 de dezembro de 2022.

A Senhora
Barbara Luana Franco
Secretaria dos Orgaos Colegiados

Prezada Senhora

Considerando 0s documentos, descritos abaixo,
encaminhados pela Comissao de Revisao e Consolidagcdao de Atos Normativos da
UFSCar, solicito a inclusao na pauta da préxima reuniao do CoAd.

- Oficio CG n2 49/2022/GR (documento 0872484);
- Minuta de Resolucao CoAd (documento 0883304)

Atenciosamente,

Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Reitora

Ei' Documento assinado eletronicamente por Ana Beatriz de Oliveira, Reitor(a),
_ﬁmm; L'_ﬂ em 02/12/2022, as 10:26, conforme horario oficial de Brasilia, com
' fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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