(Minuta)
RESOLUCAO CoAd n2 xxx, de xx de xxxxxxxxx de 2023

Dispde sobre o Regimento Interno da Comissao
Permanente de Revisdo dos Atos Normativos da UFSCar
(CoPRAN)

O Conselho de Administracdao da Universidade Federal de Sdo Carlos, no exercicio
das atribuicOes legais e estatutdrias que Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da
UFSCar, reunido em sua xx 2. Reunido Ordinaria, realizada nesta data e considerando a
documentagao que compde 0 Processo SEIN2 XXXXXXXXXXXXX

RESOLVE

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 12 O presente Regimento Interno regulamenta as competéncias, a organizagao, o
funcionamento e a metodologia processual da Comissdo Permanente de Revisdo dos Atos
Normativos da UFSCar, vinculada a Reitoria, criada pela Resolugdao CoAd n9. 59, de 16 de
dezembro de 2022.

CAPITULO Il
DA FINALIDADE

Art. 22 A CoPRAN tera as seguintes atribuicoes:

| - elaborar as diretrizes e os padrées para a redacdo, formatacdo, correcdo, alteracao,
publicacdo e divulgacdo dos atos normativos da UFSCar, editados por seus colegiados,
unidades executivas administrativas e académicas, visando a qualificacdo e atualizacao
constante de sua base normativa interna;

Il - proporcionar oportunidades de capacitacdo aos servidores envolvidos no processo de
producdo, armazenamento, publicacdo e acesso aos atos normativos da UFSCar, de
maneira a colaborar com a qualificacdo de seus regimentos e normas internas;

[ll - manter e aperfeigoar mecanismo de consulta publica aos atos normativos, integrante
do Portal da UFSCar, proporcionando buscas gerais, tematicas e especificas;

IV - interagir com a coordenacdo do Sistema Eletronico de Informacdes (SEI-UFSCar) para
revisao e atualizacdo dos fluxos dos processos utilizados para producdo, armazenamento
e acesso aos atos normativos da UFSCar, bem como para automatizar as estruturas e a
formatacao das espécies normativas utilizadas;

V - realizar, periodicamente, processos de revisao e consolidacdo dos atos normativos da
UFSCar, atendendo as disposi¢cdes contidas no Decreto n2. 10.139, de 28 de novembro de
2019 e a metodologia e procedimentos expressos na Portaria GR n2 5.081/2021, de 31 de
maio de 2021;

VI - aperfeicoar a metodologia, as competéncias e os procedimentos ja utilizados de
revisao e consolidacdo dos atos normativos da UFSCar;



VII - prestar informagdes quantitativas e qualitativas sobre os atos normativos da UFSCar
e seus processos de revisdo as instancias governamentais competentes;

VIII - atentar para as orientacles e propostas originarias da Procuradoria Federal junto a
UFSCar, recepcionando quando conveniente e/ou indispensavel para legalidade e eficacia
dos atos normativos.

CAPITULO Il
DA COMPOSICAO E COMPETENCIAS

Art. 32 A CoPRAN serd composta por 1 (um) Coordenador e 5 (cinco) membros, estes de
livre escolha e nomeacao pelo Reitor.

Art. 42 A funcdo de Coordenador da CoPRAN sera exercida pelo Chefe de Gabinete da
Reitoria, que tera as seguintes competéncias:

| - superintender todas as atividades da Comissao;

Il - responsabilizar-se pelo planejamento, supervisdo e avaliagdo das atividades
desenvolvidas pela CoPRAN;

[l - convocar e presidir as reunides da Comissdo, de acordo com o calendario
estabelecido;

IV - encaminhar minutas de portarias e resolu¢des para aprecia¢cao e publicagcdo pela
Reitoria e pelo Conselho de Administragao, respectivamente;

V - representar a COPRAN na comunidade interna e externa;

VI - interagir com administracdo superior da UFSCar, prestando informacdes sobre os
trabalhos desenvolvidos pela Comissdo, inclusive com a apresentacdo de relatdrios
parciais ou anuais de atividades, quando necessario;

VIl - zelar pelo cumprimento deste Regimento.

Pardgrafo Unico. O Coordenador, em suas faltas e impedimentos, serd substituido por um
membro da Comissdo Permanente, por ele designado.

Art. 52 A Reitoria da UFSCar, mediante indicacdo do Coordenador da CoPRAN, designar3,
dentre seus membros, o responsavel pela manutencdo e aperfeicoamento do mecanismo
de divulgacdo e consulta publica dos atos normativos, integrante do Portal da UFSCar,
gue tera as seguintes competéncias:

| - incluir, alterar ou excluir informacbes e documentos nos itens informativos, por
solicitacdo da Coordenacdo ou de membros da Comissdo, quando for o caso;

Il - efetivar, em fluxo continuo, a inclusdo de atos normativos alterados e de novos atos
publicados e a exclusdo dos atos revogados, com o apoio das unidades e colegiados
produtores;

lll - realizar correcdes de possiveis erros formais e de mérito nos registros dos atos
normativos no sistema, o que inclui a unidade produtora, a espécie normativa, o nimero
do ato normativo, o ano de sua publicacdo, a ementa e o link ao documento integral, bem
como sua classificacdo em até trés eixos tematicos;

IV - interagir com os servidores responsaveis pela producdo e publicacdo de atos
normativos, quando necessario;

V - interagir com a equipe técnica responsdvel da Secretaria Geral de Informatica (Sin)
para encaminhar e solucionar questdes técnicas relativas ao armazenamento e
recuperacao das informacgdes;



VI - providenciar resposta aos usuarios que apresentarem demandas a CoPRAN por meio
do contato que consta do sistema;

VIl - avaliar o uso da ferramenta de consulta publica e sugerir melhorias para melhor
satisfacdo dos usuarios.

Art. 62 Os membros da CoPRAN terdo as seguintes competéncias:

| - participar das reunides da Comissdo, contribuindo para o andamento das discussdes e
encaminhamentos;

Il - colaborar no desenvolvimento e aperfeicoamento das diretrizes e padrdes para
producdo e publicacdo dos atos normativos da UFSCar;

Il - colaborar na elaboragdo e andlise de propostas, estudos e relatdrios;

IV - responsabilizar-se ou participar da oferta de treinamentos a serem oferecidos pela
Comissao;

V - colaborar na interlocu¢do com a equipe do Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI-
UFSCar) para aperfeicoamento ou implantacdo dos fluxos dos processos utilizados na
producao e publicagdo dos atos normativos da UFSCar, bem como na automatizacao de
suas estruturas;

VI — participar dos processos de revisao e consolida¢ao dos atos normativos da UFSCar,
proporcionando orientacdo e supervisdo as unidades e colegiados executores, também
colaborando para o aperfeicoamento da metodologia e dos procedimentos utilizados;

VIl - propor alteragdes no presente Regimento Interno.

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO

Art. 72 A CoPRAN reunir-se-a, ordinariamente, uma vez ao més e extraordinariamente
sempre que necessario, por convocacao da Coordenacao.

Pardgrafo Unico. As reunides, ordindrias ou extraordinarias, poderdao ser presenciais ou
remotas.

Art. 82 A CoPRAN se reunird, ordindria ou extraordinariamente, estando presente a
maioria de seus membros, isto é, 50% (cinquenta por cento) mais um.

Art. 92 A convocacdo para as reunides sera feita por escrito e com a antecedéncia minima
de quarenta e oito horas, dela constando a pauta de assuntos.

Paragrafo Unico. As reunides extraordindrias poderdo ser convocadas com antecedéncia
minima de vinte e quatro horas, quando ocorrerem motivos excepcionais a serem
justificados no documento de convocacgao ou no inicio da reunido.

Art. 10. As deliberacdes serdo feitas pelo voto dos presentes a reunido e a votacao sera
simbdlica ou nominal.

Pardgrafo Unico. Cada membro do colegiado terd direito a um voto, cabendo a
Coordenacao apenas o voto de desempate.



Art. 11. Serdo elaborados registros sintéticos das reunides, em forma de Meméria, onde
constardo: cabecalho (com data, horario e local da reunido), membros presentes,
informes, pauta, encaminhamentos e agendamento da préxima reunido.

Art. 12. A Comissdo podera propor a Reitoria a composicdo de Grupos de Trabalho,
permanentes ou temporadrios, para a realizacdo de atividades relacionadas a consecucdo
de seus objetivos, elencados no Art. 22, especialmente a execucdo periddica de
processos de revisdao dos atos normativos.

Art. 13. Cumpre aos gestores das unidades administrativas e académicas e as presidéncias
de colegiados, a indicagdo expressa dos representantes nos Grupos de Trabalho
porventura constituidos, circunscrita aos servidores técnico-administrativos, que exercem
fungdes de secretaria de apoio junto aqueles érgaos e sejam responsaveis pela produgao
e publicacdo de atos normativos, facultada a substituicdao dos indicados.

CAPITULO V
DOS PROCESSOS DE REVISAO DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 14. Os processos de revisao dos atos normativos da UFSCar terdo as seguintes
fases:
| - triagem;

Il - exame;

Il - revogacado, revisdo/atualizacdo, consolidagdo ou conformidade.

Art. 15. A triagem consistird no levantamento de todos os atos normativos vigentes na
unidade ou colegiado, que resultard numa relacdo em que conste campos especificos
para registro da sigla do 6rgdo, da espécie normativa, da numeracdo, do ano de
publicacdo, da ementa e do link SEI-UFSCar.

Art. 16. O exame consistird na analise detalhada de cada ato normativo, cabendo:

| - verificar a vigéncia do ato e se, eventualmente, foi revogado, indicando o ato que o
revogou;

Il - identificar os atos com necessidade de revogacdo ou que ndo estdo expressamente
revogados;

Il - identificar atos vigentes, que necessitem de revisdo ou atualizacdo;

IV - identificar atos de valor normativo idéntico ou assuntos congéneres e que precisam
ser consolidados;

V - identificar atos que estdao em conformidade.

Pardgrafo Unico. A listagem completa dos atos normativos vigentes, referida no Art. 15,
deverd ser complementada, em campo especifico, com o resultado da etapa de exame
e breve justificativa.

Art. 17. A revisdo de atos normativos podera resultar:
| - na revogacdo expressa do ato;



Il - na edicdo de ato revisado, com as atualizagcdes necessdrias e revogacao expressa do
ato anterior;

lll - na edicdo de ato consolidado sobre a matéria, com revogacdo expressa dos atos
anteriores;

IV- na conclusdo quanto a conformidade do ato.

Art. 18. E obrigatdria a revogacdo expressa de normas:

| - ja revogadas tacitamente;

Il - cujos efeitos tenham se exaurido no tempo; e

Il - vigentes, cuja necessidade, ou significado, ndo é passivel de identificacao.

Art. 19. A edicdo de um ato revisado incluird, quando for o caso:

| - atualizacdo da denominag¢do de unidades, 6rgaos e entidades da administracao
publica federal e da prépria UFSCar;

Il - introducdo de novas divisdes no texto ou fusao de dispositivos repetitivos ou de
valor normativos idéntico;

Il - atualizagdo de termos e de linguagem antiquados;

IV - eliminag¢ao de ambiguidades;

V - uniformizagao terminoldgica do texto.

Art. 20. A consolidagdo consistird na reunidao dos atos normativos sobre determinada
matéria em diploma legal Unico, com a revogacdo expressa dos atos normativos
incorporados a consolidagdo.

Pardgrafo Unico. A denominacdo diversa dos atos normativos sobre a mesma matéria
ndo afasta a obrigacdo de sua consolidacdo em um Unico ato.

Art. 21. As propostas de revogacdo, revisdo e consolidacdo dos atos normativos
deverdao ser encaminhadas pela CoPRAN as autoridades e instancias colegiadas
competentes, a quem cabera sua aprovacao e providéncias decorrentes.

Art. 22. A execucdo dos trabalhos de revisdo dos atos normativos de uma unidade ou
colegiado serd realizada pelo(s) seu(s) representante(s), designado(s) para Grupo de
Trabalho especifico, sob a orientacdo, acompanhamento e supervisdo da CoPRAN e em
periodicidade a ser definida pela mesma.

Art. 23. A relacdo final dos atos normativos vigentes na UFSCar, apds processo de
revisao e consolidacdo, sera publicizada por meio de Portaria do Reitor da UFSCar.

Art. 24. A CoPRAN divulgara os trabalhos de revisdao e os atos normativos vigentes da
UFSCar em drea especifica do Portal da UFSCar, em que conste a possibilidade de
consultas online, gerais (por unidade, colegiado, espécie normativa, ano, numeracao),
temadticas (por eixos tematicos ou assuntos genéricos) e especificas (por palavras-
chave), com acesso ao documento integral.

CAPITULO VII
DAS DISPOSICOES FINAIS



Art. 25. Os casos omissos neste Regimento Interno serao resolvidos, na esfera executiva,
pela Coordenacao e, na esfera deliberativa, pelo plenario do CoPRAN.

Art. 26. Este Regimento Interno podera ser modificado no todo ou em parte, mediante
aprovag¢ao da CoPRAN e do Conselho de Administragao.

Art. 27. Este Regimento Interno entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim
Eletrénico de Servico.

Profa. Dra. Maria de Jesus Dutra dos Reis
Presidente em exercicio do Conselho de Administracao



FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

COMISSAO PERMANENTE REVISAO DE ATOS NORMATIVOS - CoPRAN/GR
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sao Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 3351-8101 - http://www.ufscar.br

Oficio n? 1/2023/CoPRAN/GR

Sao Carlos, 17 de agosto de 2023.

A Senhora
Barbara Luana Franco
Conselho de Administracao

Assunto: Regimento Interno da CoPRAN para apreciacao do CoAd

Prezada Senhora

Com nossos cordiais cumrpimentos, encaminhamos a minuta do
Regimento Interno da Comissao Permanente de Revisao de Atos Normativos -
CoPRAN (documento 1126333), para apreciacao desse Conselho, se possivel, na
reuniao prevista para ocorrer no dia 01/09/2023.

Atenciosamente,

Lourdes de Souza Moraes
Chefe de Gabinete
Coordenadora da CoPRAN

Documento assinado eletronicamente por Lourdes de Souza Moraes,
Presidente da Comissao, em 18/08/2023, as 11:07, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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