FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS - SIBi/R
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sao Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 3351-8111 - http://www.ufscar.br

Oficio n® 4/2024/SIBi/R
Sao Carlos, 29 de janeiro de 2024.

Para:
Gabinete da Reitoria

CC:

Assunto: Solicitacao de FG-6 para Servico de Atendimento ao Usuario
Prezadas Senhora,

Venho por meio deste, solicitar a alocacao de 4 (quatro) FG-6 para criacao do Servico
de Atendimento ao Usuario nas Bibliotecas do SIBi-UFSCar: Biblioteca Campus Araras,
Biblioteca Campus Lagoa do Sino, Biblioteca Campus Sorocaba e Biblioteca
Comunitdria, como forma de melhorar a estrutura organizacional e os fluxos de
trabalho.

Atenciosamente,

Camila Cassiavilani
Diretora SIBi

Documento assinado eletronicamente por Camila Cassiavilani,
Bibliotecario(a)/Documentalista, em 29/01/2024, as 09:47, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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assinatura
eletrbnica

‘. A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
_ = https://sei.ufscar.br/autenticacao, informando o codigo verificador 1340432 e o
P a cddigo CRC 8DC1B6A6.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar
expressamente o Processo n? 23112.038806/2023-11

Modelo de Documento: Oficio, versdo de 02/Agosto/2019

SEIn? 1340432


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1340432&crc=8DC1B6A6

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SISTEMA INTEGRADO DE BIBLIOTECAS - SIBi/R
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sao Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 3351-8111 - http://www.ufscar.br

AEA-SAU n2 1/2024/SIBi/R

Adequacao da Estrutura Administrativa: Solicitacao de Atualizacao da
Unidade (AEA-SAU)

Sao Carlos, 22 de abril de 2024.
Para:
Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento Institucional (SPDI)

Prezados(as) Senhores(as),

Como Unidade Proponente, solicitamos a Adequacao da Estrutura Administrativa
da(s) unidade(s) abaixo relacionadas, com as carateristicas e para os fins
especificados:

Nome da Unidade . .
Proponente: Sistema Integrado de Bibliotecas
Sigla da Unidade SIBi

Proponente:

Tipo de Adequacao:

Restruturacao Completa

Criacdo/atualizacdo/exclusao de Unidade e suas Subunidades, com alteracao de vinculos e funcdes gratificadas

()

Adequacao Parcial

(x) Alteracdes parciais nas unidades individualmente, tais como: somente extincdo de unidade existente com ou sem criacdo de
nova unidade em substituicdo; somente a criacao de nova unidade; somente a alteracdo de vinculo da unidade

Justificativas da Adequacao

Iniciar o processo de adequacao da estrutura organizacional das Bibliotecas da UFSCar.

Esta adequacao ird auxiliar no processo de melhoria dos fluxos de trabalho, otimizando os servicos
oferecidos aos usuarios.

Competéncias e Finalidades da UORG

Finalidade:

Oferecer apoio informacional por meio do atendimento e orientacdo aos usudrios para a ampla
utilizagao dos produtos e servicos das Bibliotecas.

Competéncias:
Proceder o atendimento ao publico;
Orientar a pessoa usuario no uso dos servicos oferecidos pela biblioteca;

Executar os servicos de circulacao (empréstimo, devolucdo, renovacao), de acordo com o
regulamento da Biblioteca;

Colaborar na elaboracao de materiais de divulgacao da biblioteca, dos produtos e servicos
oferecidos;




Colaborar no planejamento e oferta de acdes de Competéncia em Informagao para comunidade
usuaria.

Atual estrutura da Unidade com suas respectivas Funcoes e Cargos de Direcao
(caso anexe ao processo, indicar n2 SEl do documento)

SIBi: CD-4 (Direcdao)
FG-1 (Chefia da Divisao de Tecnologia e Difusao da Informacao)
FG-2 (Chefia do Departamento de Producao Cientifica)
FG-2 (Chefia do Departamento de Producao Gréafica)
FG-5 (Chefia da Secretaria de Apoio)
B-Ar: FG-2 (Direcao)
B-LS: FG-2 (Direcao)
B-So: FG-2 (Direcao)
BCo: FG-1 (Direcao)
FG-2 (Chefia do Departamento de Acao Cultural)
FG-2 (Chefia do Departamento de Processamento Técnico)
FG-2 (Chefia do Departamento de Referéncia)
FG-4 (Chefia da Coordenadoria de Colecdes Especiais e Obras Raras)

A FG-6 da Biblioteca Campus Araras, Biblioteca Campus Lagoa do Sino e Biblioteca
Campus Sorocaba devem ser vinculadas diretamente a Direcao da respectiva
Biblioteca.

A FG-6 da Biblioteca Comunitaria deve ser vinculada ao Departamento de Referéncia da
BCo.

Descricao do remanejamento de FGs ou CDs, se houver
(caso anexe ao processo, indicar n2 SEl do documento)

1. TIPO DE ATUALIZACAO
1.1 Inclusao de Unidades

Sigla Proposta para Nova .
Unidade* Nome Proposto para Nova Unidade

SAU-B-Ar Servico de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Campus
Araras

SAU-B-LS Serv!go de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Campus Lagoa
do Sino

SAU-B-So Servico de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Campus
Sorocaba

SAU-BCo Servico de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Comunitaria

* Para definir a sigla da unidade, consulte secao "Siglas Oficiais" no site do SPDI
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na Ultima célula inferior direita.

1.2 Alteracoes de Unidades
1.2.1 Alteracao: Renomeacao de Unidade(s) e/ou Subunidade(s)

Sigla Nome Novo da Unidade Nova

Nome Atual da Unidade Atual Sigla*



http://www.spdi.ufscar.br/documentos/siglas-oficiais

* Para definir a sigla da unidade, consulte secao "Siglas Oficiais" no site do SPDI
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na Ultima célula inferior direita.

1.2.2 Alteracao: Mudanca de Vinculo Hierarquico da(s) unidade(s)

. Sigla da Unidade de Vinculo Nova Unidade de
203 ey Lt S Unidade Atual Vinculo

** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.

1.2.3 Alteracao: Remanejamento de Funcoes Gratificadas*

Nome do Nome da Unidade GrF:iri“igéod Nome da Nova Nova Funcao
Servidor Atual Ztu;? a Unidade, se houver Gratificada

* FungOes Gratificadas incluem também os Cargos de Direcdo e outros que recebam gratificagcao.
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na Ultima célula inferior direita.

1.3 Extincao de Unidades

Sigla da Unidade a ser extinta Nome da Unidade a ser extinta

* Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.

Atenciosamente,

Camila Cassiavilani
Diretora SIBi-UFSCar

Documento assinado eletronicamente por Camila Cassiavilani,
Bibliotecario(a)/Documentalista, em 23/04/2024, as 10:52, conforme
horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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i https://sei.ufscar.br/autenticacao, informando o codigo verificador 1437347 e o
a cddigo CRC 1441B174.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar 0
expressamente o Processo n? 23112.038806/2023-11 SEIn® 1437347

Modelo de Documento: Adm: Adequacgdo Estrutura: Solicitagdo de Alteracdo, versdo de
02/Agosto/2019


http://www.spdi.ufscar.br/documentos/siglas-oficiais
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1437347&crc=1441B174

Boletim de Servico Eletronico em
25/04/2024

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

CONSELHO DE ADMINISTRACAO - CoAd
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sao Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 33518117 - http://www.ufscar.br

RESOLUCAO COAD N 89/2024

Dispbe sobre adequacao da

estrutura administrativa do
Sistema Integrado de Bibliotecas
da UFSCar.

A Presidente do Conselho de Administracao da Universidade Federal de
Sao Carlos, no uso das atribuicdes legais e daquelas que lhe conferem o Estatuto e o
Regimento Geral da UFSCar, considerando o Parecer AEA-P n2 10/2024/SPDI/R
(1439556) e a documentacao constante dos autos do Proc. n? 23112.038806/2023-
11;

RESOLVE

Art. 12. Aprovar, ad referendum do Conselho de Administracao, a criacao
das unidades abaixo relacionadas, na estrutura administrativa do Sistema Integrado
de Bibliotecas da UFSCar (SIBi):

| - Servico de Atendimento ao Usudrio da Biblioteca Comunitaria, com
a sigla SerAU/BCo, vinculado ao Departamento de Referéncia da BCo;

Il - Servico de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Campus Araras, com
a sigla SerAU/B-Ar, vinculado a Biblioteca de Araras;

lIl - Servico de Atendimento ao Usuario da Biblioteca Campus Lagoa do
Sino, com a sigla SerAU/B-LS, vinculado a Biblioteca de Lagoa do Sino;

IV - Servico de Atendimento ao Usudrio da Biblioteca Campus Sorocaba,
com a sigla SerAU/B-So, vinculado a Biblioteca de Sorocaba.

Art. 229, Atribuir as unidades constantes dos incisos | a IV do art. 12, uma
FG-06.

Art. 32. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao no
Boletim de Servico Eletrénico do SEI-UFSCar.



Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Presidente do Conselho de Administracao

eil _. | Documento assinado eletronicamente por Ana Beatriz de Oliveira, Reitor(a),
Hh=ls lill em 25/04/2024, as 16:45, conforme horario oficial de Brasilia, com
eletrénica fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n?® o
23112.038806/2023-11 SEl n® 1440554

Modelo de Documento: Ato Oficial: Resolucdo, versdo de 09/Novembro/2023


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1440554&crc=1ED60FCC

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SECRETARIA GERAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO
INSTITUCIONAIS - SPDI/R
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 33518198 - http://www.ufscar.br

AEA-AE n? 17/2024/SPDI/R
Adequacao da Estrutura Administrativa: Alteracoes Efetivadas (AEA-AE)
Sdo Carlos, 06 de maio de 2024.

O(A) Secretaria Geral de Planejamento e Desenvolvimento Institucionais
(SPDI) informa que as alteracbes solicitadas relativas a Adequacao da Estrutura
Administrativa solicitada por meio do processo n?2 23112.038806/2023-11 ja
foram efetivadas por esta unidade no(s) sistema(s):

(X) | Sistema de Informacdes Organizacionais do Governo Federal (SIORG)

() Médulo Estrutura Organizacional (eORG)

() Sistema Integrado de Administracao de Pessoal (SIAPE)

() Sistema de Apoio de Gestao Universitaria Integrado (SAGUI) da UFSCar

() Sistema Eletronico de Informacdes (SEI-UFSCar)

Atenciosamente,
Fabio Silvatti

Departamento de Desenvolvimento Institucional - DeDI
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Documento assinado eletronicamente por Fabio Rodrigues Silvatti, Auxiliar
em Administracao, em 06/05/2024, as 09:13, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar 0
expressamente o Processo n? 23112.038806/2023-11 SEIn®1451038

Modelo de Documento: Adm: Adequacdo Estrutura: Altera¢ées Efetivadas, versdo de
02/Agosto/2019


https://siorg.planejamento.gov.br/siorg-cidadao-webapp/pages/listar_orgaos_estruturas/listar_orgaos_estruturas.jsf
https://www.servidor.gov.br/servicos/faq/estrutura_organizacional_eorg/como-acessar-o-modulo-eorg
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