FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO - ProAd
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 33518115 - http://www.ufscar.br

MINUTA DE RESOLUCAO PROAD N2 7/2025

Dispde sobre a regulamentacdo do uso de
veiculos oficiais no ambito da Universidade
Federal de Sao Carlos - UFSCar

A REITORA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS uso das atribuigdes legais e estatutarias que

Ihe foram conferidas pelo art. 42 do Estatuto da FUFSCar, aprovado pela Portaria MEC n? 1161, de
04/07/1991, publicada no DOU de 05/07/1991 e pelo art. 27 do Estatuto da UFSCar, aprovado pela
portaria SESu/MEC n2 984, de 29/11/2007, publicada no DOU de 30/11/2007, e Portaria MEC n2 1.373,
de 18 de julho de 2019, e

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer principios e condutas basicas visando garantir a seguranca
dos condutores e usuarios da frota da UFSCar;

CONSIDERANDO a necessidade de implantar uma politica de gestdo capaz de fomentar o planejamento e
orientar as a¢des das unidades da UFSCar;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentacdo do uso de veiculos oficiais, com vistas a redu¢do dos
custos e a racionaliza¢do na utiliza¢do da frota;

CONSIDERANDO a necessidade de definir as responsabilidades dos condutores de veiculos, dos
motoristas oficiais, das unidades gestoras, das empresas e motoristas terceirizados, credenciados e dos
usuarios;

RESOLVE:

Art. 12 Estabelecer as normas de utilizacdo e procedimentos para uso e conducdo dos veiculos oficiais
de propriedade da UFSCar, a ela cedidos, ou daqueles contratados de prestadores de servigcos, bem
como padronizar os procedimentos para averiguacdo de acidentes, com vistas a obter maior controle e
racionalizagdo do uso da frota, nos termos a seguir delineados.

CAPITULO |
DAS DEFINICOES

Art. 22 Para efeitos dessa Portaria, adotam-se as seguintes defini¢des:

| - Colaborador Eventual: Pessoa convidada a prestar servicos ao 6rgao ou entidade, em carater eventual
ou transitério, desde que nao esteja prestando servigo técnico-administrativo de forma continuada, sem
gualquer espécie de vinculo com o servico publico.



Il - Condutor: Detentor do cargo de motorista (concursado, credenciado ou terceirizado), ou servidor
devidamente autorizado, mediante autorizacdo expedida pela autoridade competente, ou quem
designado por ela, possuidor de CNH na categoria equivalente ao veiculo conduzido (Lei n2 9.327, de 09
de dezembro 1996), responsavel pelo translado dos passageiros.

Il - Deslocamento: Translado dentro dos limites da regido metropolitana dos campida UFSCar (Sao
Carlos, Araras, Sorocaba e Lagoa do Sino).

IV - Solicitante: Servidor que solicita o veiculo oficial para deslocamento ou viagem, sendo responsavel
pelo planejamento e coordenacdo ou execugdo das atividades programadas no local de destino.

V - Veiculos da frota da UFSCar: veiculos de transporte individual, coletivo ou de carga, que integram o
patrimonio da UFSCar, inclusive aqueles cedidos para a Fundacdo de Apoio e ainda aqueles
temporariamente contratados por meio de locacdo ou outras espécies de contrato.

VI - Viagem: Translado que ultrapasse os limites da regido metropolitana dos campida UFSCar (Sao
Carlos, Araras, Sorocaba e Lagoa do Sino).

VIl - Viagem Didatica: translado de estudantes a locais onde serdo realizadas atividades de ensino,
pesquisa ou extensdo, planejadas e coordenadas pelo solicitante, ou para eventos cientificos, esportivos
ou culturais, devidamente autorizado pela autoridade competente, ou quem designado por ela, no
interesse da administragdo publica.

CAPITULO Il
DAS NORMAS GERAIS DE UTILIZACAO

Art. 32 O uso de veiculo oficial é exclusivo para atendimento das necessidades institucionais da UFSCar,
incluidas as atividades de ensino, pesquisa, extensdo e técnico-administrativas, na forma de visitas
técnicas, viagens, deslocamento de servidores em servigo, de autoridades e de alunos em atividades de
cardter educacional, ocorridos dentro e fora da regido metropolitana dos campida UFSCar (Sdo Carlos,
Araras, Sorocaba e Lagoa do Sino).

Art. 42 O uso dos veiculos oficiais é exclusivo dos servidores em servico, dos prestadores de servigco no
desenvolvimento de suas atividades, das autoridades e de alunos em atividades de carater educacional.

Para efeitos dessa Portaria, considera-se pessoa a servico, além do servidor:

| - O colaborador eventual, quando no estrito cumprimento de atividade solicitada pela Administragao,
independentemente do recebimento de pro labore;

Il - O prestador de servico cujo contrato preveja, expressamente, o transporte a cargo da UFSCar, ou a
possibilidade de uso de veiculos da frota da UFSCar para a realizacao de atividades relacionadas a sua
contratacgao;

[Il - O motorista credenciado em edital especifico;
IV - O individuo que esteja acompanhando o servidor com finalidade de realizacdo de servico.

Art. 52 Serd permitido o transporte dos colaboradores eventuais, desde que haja pertinéncia tematica
com as atividades desta Universidade, a ser avaliada pelo servidor que solicitar a utilizagdo do veiculo
oficial, bem como da autorizacdo da autoridade competente, ou quem designado por ela, no interesse
da administragdao publica.

Pardgrafo Unico. Os passageiros deverdao apresentar documento oficial com foto ao embarcar.

Art. 62 Antes de iniciar o translado, os passageiros deverdo assinar o “Termo de ciéncia e de
concordancia” com os deveres e normas previstas na portaria de transporte vigente.

Art. 72 Os veiculos da frota oficial da UFSCar deverdo ter como local de saida e de chegada os locais
previamente definidos, observado o que foi proposto na requisicao.

Art. 82 A modificacdo de itinerdrio podera ocorrer em virtude de emergéncia de trafego, justificado



pelo condutor.

CAPITULO Il
DOS VEICULOS

Art. 92 Os veiculos da frota UFSCar sdo classificados da seguinte forma:
| - transporte individual (automoveis, motocicletas, motonetas ou ciclomotores);
Il - transporte coletivo (6nibus, micro-6nibus ou van).

Il - transporte de carga e realizacdo de atividades especificas (furgdo, utilitario, pick up, caminhéo,
tratores etc).

Art. 102 Somente poderdo trafegar os veiculos que estiverem regularizados com:
| — certificado de propriedade, licenciamento e seguro obrigatério;

Il — equipamentos obrigatérios conforme definido pela legislacdo vigente, em especial o Cddigo de
Transito Brasileiro (CTB); e

[l — boas condi¢des mecanicas e de trafegabilidade.

CAPITULO IV
DOS REQUISITOS PARA AUTORIZACAO DE CONDUCAO DE VEiCULOS

Art. 112 Para emissao de Carteira do Condutor de veiculo oficial serd necessario abertura de processo no
Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEI), do tipo “Administragdo: Viagens: Solicitacdo de Autorizagdo
para Dirigir Veiculo Oficial”, com preenchimento do formulario “Adm: Viagens: Dirigir Veiculos: Pedido
Autorizacdo”, assinado pelo servidor demandante e por sua chefia imediata, inclusdo da cépia da Carteira
Nacional de Habilitaggo — CNH e extrato atualizado de pontuacdo da CNH do condutor, e entao
encaminhamento Ao Departamento de Transportes (DeTrans) para avaliagdo da solicitacdo e demais
tramites.

Art. 122 A Carteira do Condutor serd emitida com data de validade de 1 (um) ano da solicitacdo,
observando-se a validade da CNH, podendo ser revogada a qualquer tempo a critério de autoridade
competente.

Art. 132 A Carteira do Condutor sera emitida pela Prefeitura Universitaria de cada campus, e assinada
pela autoridade competente, ou quem designado por ela.

§ 1. A Carteira do Condutor mencionada nesta Portaria possui natureza administrativa interna e nao
substitui a CNH, sendo instrumento de controle e autorizacdo institucional para conducdo de veiculos
oficiais da UFSCar, conforme previsto nas normas da Administracao Publica Federal.

§ 2. A autorizacdo concedida nos termos deste artigo ndo dispensara o encaminhamento de Requisicdo
de Transporte a cada deslocamento a ser realizado.

CAPITULO V
DO PROCESSO DE REQUISICAO DE TRANSPORTE

Art. 142 Para cada uso do veiculo oficial serd aberto processo do tipo “Administracdo: Viagens:
Solicitacdo de Transporte Terrestre”, no Sistema Eletronico de Informacgdes (SEI), que registrara todos os
documentos referentes a demanda e ao controle da execucdo do translado, desde a solicitacdo até a
apresentacdo do relatdrio final do motorista e, ou, do usuario.

Art. 152 A solicitacdo de uso de veiculo oficial sera feita pelo solicitante ao Departamento de



Transportes, com autorizacdo da chefia imediata e do Ordenador de Despesas, via SEIl, pelo formulario
“Adm: Transporte Terrestre: Requisicao”.

Art. 162 O requisitante preenchera o formulario “Adm: Transporte Terrestre: Requisi¢dao” (formulario
SEl), conforme dados da solicitacdo, e a encaminhard ao Departamento de Transportes, com
antecedéncia minima de 3 (trés) dias, quanto se tratar de deslocamento, e de 7 (sete) dias, no caso de
viagens.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais devidamente justificados, poderd ser admitida requisicdo em
prazo inferior ao estabelecido, a critério da autoridade competente.

Art. 172 Viagens que comecem ou se estendam por finais de semana ou feriados, bem como aquelas
com horarios de inicio/fim fora do horario normal de expediente, deverdo ser devidamente justificadas
em campo especifico da requisi¢do.

Art. 182 No translado para fins académicos, o solicitante devera encaminhar ao Departamento de
Transportes a lista de passageiros, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias, via formuldrio proprio.

§ 1. AlteracOes na lista somente serdo aceitas com até 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia,
observando-se os dias Uteis.

§ 2. O translado de aluno menor de idade somente sera possivel com autorizacdo formal dos pais ou
responsavel legal.

§ 3. A autorizacao referida no paragrafo anterior devera atender ao disposto no art. 83 do Estatuto da
Crianga e do Adolescente — Lei n2 8.069/1990.

Art. 192 No caso de translado de colaborador eventual, o solicitante deverd informar nome completo,
numero de RG e CPF, bem como documento comprobatério da atividade a ser realizada pelo mesmo, na
condi¢do de estar a servigo da UFSCar.

Paragrafo Unico. A autorizacdo de transporte de colaborador eventual deverd ser formalizada por meio
de formulario padronizado, com a devida documenta¢do comprobatéria da atividade institucional e da
pertinéncia do deslocamento.

Art. 202 O translado ficard condicionado a disponibilidade de veiculo e motorista(s) e a aprovagao pelo
Departamento de Transportes e Pré-Reitoria de Administracdo (ProAd).

CAPITULO VI
DAS VIAGENS

Art. 212 O veiculo se deslocara apenas para os locais informados na requisi¢ao.

Art. 222 Os passageiros deverdao comparecer ao local de saida da viagem com antecedéncia minima de
30 minutos do horario agendado para partida.

Art. 232 Os transportes serdo agendados preferencialmente com saidas e chegadas programadas dentro
do hordrio de expediente.

Art. 242 Os transportes com inicio/fim fora do horario de expediente ou que se estendam por finais de
semana ou feriados, deverao ser devidamente justificados pelo seu solicitante.

Art. 252 Em nenhuma hipdtese é permitida a parada em locais ndo estabelecidos no roteiro para
recolher ou deixar passageiros.

Art. 262 Nos casos de necessidade de transporte acessivel, a requisicdo deverd indicar a condicdo de
mobilidade reduzida para que seja priorizado veiculo adaptado ou fornecidos os apoios necessarios,
dentro dos limites técnicos e orgamentarios da Instituicao.

Art. 272 Nas viagens com percurso direto acima de 500 km ou com duracdo ininterrupta superior a seis
horas, que envolverem veiculos de transporte coletivo ou de cargas, deverdo ser designados dois
condutores — motoristas oficiais — que se revezardao no percurso, a fim de evitar acidentes ocasionados



por desgaste fisico.

Pardgrafo unico. Na impossibilidade pratica do disposto no item anterior, os transportes devem ser
planejados com paradas regulares de modo a respeitar a jornada de trabalho do condutor.

Art. 282 Os transportes deverdo seguir estritamente o roteiro estipulado pela unidade gestora da frota
em cada campus universitario, ressalvados os casos:

| — de cumprimento ao que determina o Cédigo de Transito Brasileiro — inclusive a disponibilizacdo do
veiculo e o seu condutor, a disposicdo de autoridades policiais devidamente identificadas, para atender a
casos de emergéncia, socorro a vitimas, ou evitar qualquer fuga;

Il — para sanar defeitos mecanicos, sendo da responsabilidade do condutor a alteracdo.

Paragrafo Unico — Havendo necessidade de se proceder a qualquer alteracio do roteiro inicialmente
estipulado, devera ser observado o disposto no artigo 82 desta Portaria.

CAPITULO VII
DOS DEVERES DO SOLICITANTE

Art. 292 O solicitante deverd zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas nesta portaria, bem
como buscar coibir e ndo corroborar para uso indevido ou depredagdao do veiculo que es ver sendo
utilizado.

Art. 302 Cabe ao solicitante o planejamento e a coordenagao das atividades académicas programadas
para o local de destino.

Art. 312 O solicitante devera assinar o formuldrio “Adm: Transporte Terrestre: Requisicao” em local
apropriado, atestando hordrio e quilometragem no momento da saida e retorno da viagem.

Paragrafo Unico. Caso ndao faca o translado no veiculo solicitado, o solicitante devera indicar no
formulario de solicitacdo de veiculo, dentre os passageiros, seu representante co-responsavel durante o
trajeto.

Art. 322 Em caso de problema ou incidente durante o translado, o solicitante ou seu representante
devera relatar o ocorrido ao Departamento de Transportes em até um dia util apds o retorno.

Art. 332 Caso algum passageiro tenha problemas de saldde ou se acidente durante o translado, o
solicitante ou seu representante devera auxiliar o condutor a providenciar o devido encaminhamento
para assisténcia de saude disponivel no local e, em caso de problemas mais complexos, comunicar o
Departamento de Transportes da UFSCar, que tomara as devidas providéncias.

CAPITULO VIII
DOS DEVERES DO CONDUTOR

Art. 342 O condutor deverd zelar pelo cumprimento das normas estabelecidas nesta portaria, bem como
buscar coibir e ndo corroborar para o uso indevido ou depredacdo do veiculo que estiver sendo utilizado.

Art. 352 Em caso de problema ou incidente durante o translado, o condutor devera relatar o ocorrido ao
Departamento de Transportes em até um dia util apds o retorno, via formulario préprio.

Art. 362 Cabe ao condutor do veiculo oficial:

| — Conferir a lista de passageiros, confrontando-a com o documento oficial com foto e demais
informacdes, e ndo permitir a saida do veiculo quando houver irregularidades na identificacdo dos seus
passageiros.

Il - Coletar a assinatura dos passageiros, antes do inicio do translado, no “Termo de ciéncia e de
concordancia” com os deveres e normas previstas na portaria de transporte vigente.

Il — Dar ciéncia ao superior imediato, logo no inicio do trabalho, se estiver sob o efeito de sedativo ou



estimulante, que porventura tenha ingerido durante as ultimas 24 (vinte e quatro) horas.
IV — N&o ingerir nenhuma espécie de bebida alcodlica, quando es ver em servico.

V — Ndo entregar a direcdo do veiculo sob sua responsabilidade.

VI — Nao conduzir familiares ou pessoas estranhas ao servico publico (carona).

VIl — Ndo fumar no interior do veiculo, em obediéncia a legislacdo em vigor.

VIl — Tratar com presteza e urbanidade os usuarios do veiculo.

IX — Obedecer aos dispositivos do Cddigo de Transito Brasileiro, Regulamentos e Normas internas da
Instituicao.

X — Manter-se atualizado com as normas e regras de transito, acompanhando as modificacoes
introduzidas.

X1 — Observar os limites de velocidade estabelecidos no Cédigo de Transito Brasileiro para circulacdo de
veiculos.

X1l — Usar sempre, quando estacionado irregularmente por motivo de pane ou acidente, o tridngulo de
seguranca e as luzes de emergéncia e agir de forma a sinalizar, de modo eficiente, o local, para maior
seguranga.

XIlI — Realizar uma vistoria interna e externa do veiculo e conferéncia do nimero total de passageiros,
sob a supervisdao do servidor solicitante da viagem ou seu representante, ao final de cada parada ou
trecho da viagem.

XIV - Apresentar-se pontualmente para atender as viagens e deslocamentos locais, comunicando ao
Departamento de Transportes, com antecedéncia possivel, qualquer impedimento neste sentido.

XV — Fiscalizar com o maximo de rigor o cumprimento das normas, inclusive parando o veiculo em lugar
seguro no caso de alguma irregularidade.

XVI — Guardar o veiculo em local seguro, preferencialmente em garagens oficiais, ficando facultado o
recolhimento a estacionamento particular.

XVII — Dar prioridade, em caso de acidente, a sinalizacdo para os demais motoristas e atendimento aos
usuarios, comunicando em seguida ao Departamento de Transportes.

XVIIl — Nao estacionar em locais que possam comprometer a imagem da Institui¢ao.

XIX — Estacionar para desembarque do(s) usuario(s), no acostamento ou préximo a guia da calcada, e
nunca estacionar no meio da via publica, a fim de ndo atrapalhar o fluxo de trafego e ndo expor o usuario
a riscos desnecessarios, bem como o préprio patriménio da Instituicao.

XX — Utilizar a marcha adequada nos declives acentuados, sendo proibido transitar com o veiculo em
marcha neutra em declives.

XX!| — Trafegar com as portas fechadas e em caso de embarque/desembarque de passageiros, ndo
movimentar o veiculo sem que as portas ja estejam devidamente fechadas.

XXIlI — Manter distancia de seguranca do veiculo a frente para que sejam evitados acidentes em caso de
freada brusca ou situacdes inesperadas.

XXIll— Nao se ausentar do veiculo sob sua responsabilidade, a menos que encontre local adequado e
seguro para estaciona-lo.

XXIV — Entregar ao superior imediato a notificacdo quando da aplicacdao de multas.

XXV — Inspecionar o veiculo antes da sua partida, durante o seu deslocamento, nas paradas, e apds o
servigo.

XXVI — Manter-se corretamente trajado e identificado.

XXVII — Certificar-se de que o combustivel que o veiculo possui é suficiente para o deslocamento a ser
feito, providenciando o abastecimento do veiculo, em caso contrario.



XXVIII — Portar sempre documento de habilitacdo atualizado.
XXIX — Ao retornar com o veiculo oficial o motorista devera recolher os lixos produzidos internamente.
XXX— Preservar e zelar pelo patrimonio publico.

XXXI — Responder pela conducdo, uso e conservacdo dos veiculos sob sua guarda, em conformidade com
a legislacdo em vigor, em especial o Cddigo de Transito Brasileiro, com as normas internas estabelecidas
pela UFSCar.

XXXIlI — Responder pela pratica de infragdes de transito, sob pena de perder a autorizacdo de dirigir
os veiculos da frota oficial e responder civil, penal e administrativamente, em caso de negligéncia,
imprudéncia ou impericia.

XXXIII — Certificar-se de que a utilizacdo do veiculo seja feita sempre segundo suas caracteristicas
técnicas.

XXXIV — Acatar as orientacdes e os procedimentos determinados pelo Departamento de Transportes.

XXXV — Comunicar a autoridade competente e ao setor responsavel da UFSCar nos casos de qualquer
problema que envolva o veiculo, como colisGes, atropelamentos, furtos, roubos, dentre outros, fazendo
o devido registro de ocorréncias.

XXXVI — Vistoriar rigorosamente o veiculo quando do retorno a sede, juntamente com o servidor
solicitante da viagem ou seu representante, a fim de verificar a existéncia de documentos e objetos
esquecidos pelos usudrios encaminhando-as ao Departamento de Transportes.

XXXVII — Comunicar ao Departamento de Transportes o retorno da viagem e devolver o formulario “Adm:
Transporte Terrestre: Requisicdo”, devidamente preenchido e assinado pelo motorista e pelo
solicitante/representante.

XXXVIII — Comunicar, via relatério, anormalidades constatadas para que seja providenciado o conserto do
veiculo (manutengdo corretiva e preventiva).

XXXIX — Apresentar a autoridade policial competente a documentacdao pessoal e a do veiculo, sempre
gue solicitada.

Art. 372 Em casos especificos, devidamente justificados, os veiculos oficiais poderdo pernoitar na
residéncia dos condutores, desde que haja autorizacdo da autoridade competente, conforme
estabelecido pelo Decreto n? 9.287/2018, que dispOe sobre a utilizagdo de veiculos oficiais no ambito da
Administracdao Publica Federal.

Art. 382 O pernoite sera permitido nas seguintes situagdes:

| - Missdes institucionais que exijam saida ou chegada em horarios incompativeis com o funcionamento
da unidade gestora da frota;

Il - Uso por ocupantes de cargos de dire¢cdo e assessoramento, quando necessario para execucao de suas
funcdes institucionais.

Art. 392 A autorizacdo para pernoite deverd ser formalizada por escrito, contendo:
| - Justificativa detalhada;

Il - Periodo detalhado;

Il - Responsabilidade do usuario quanto a guarda e seguranca do veiculo.

Art. 402 A autorizagdo para pernoite somente poderd ser concedida pela autoridade maxima da
Instituicdo, ndo cabendo subdelegacao.

CAPITULO IX
DOS DEVERES DOS USUARIOS



Art. 412 S3o deveres dos usuarios dos veiculos oficiais:

| — Acatar as normas aqui expressas, sob pena de ter o seu embarque indeferido ou desembarque
solicitado, observados todos os procedimentos legais.

Il — Assinatura, antes do inicio do translado, do “Termo de ciéncia e de concordancia” com os deveres e
normas previstas na portaria de transporte vigente.

Il — Observar os principios de zelo e cuidados com o Patrimonio Publico.

IV — Responder por eventuais danos causados no veiculo, provocados intencionalmente ou por uso
indevido, e arcar com as despesas a fim de repara-los.

V — Obedecer rigorosamente aos horarios estabelecidos pela instituicdo.
VI — Comunicar, com antecedéncia necessaria, eventuais atrasos.

VIl — Utilizar o veiculo de forma disciplinada, evitando tumultos ou desordens que possam causar
gualquer dano.

VIl — Ndo induzir outrem ao uso indevido do veiculo ou compactuar com atitudes afins.
IX — Respeitar com cordialidade e gentileza o condutor e demais usuarios.

X — Comunicar, prontamente, ao servidor solicitante da viagem ou ao Departamento de Transportes
quaisquer irregularidades cometidas pelo condutor durante a realizagao da atividade que necessitou da
utilizacdo do veiculo da UFSCar.

XI — Fornecer informagdes para o motorista sobre o periodo de espera e demais deslocamentos, visando
liberar o profissional quando este nao se fizer necessdrio.

XIl — Nao consumir bebidas alcodlicas ou drogas ilicitas dentro do veiculo nem solicitar que o motorista o
conduza para estes fins.

CAPITULO X
DAS VEDACOES

Art. 422 E expressamente proibido aos condutores e usudrios:
| — viajar em pé, salvo no caso de prestacdo de socorro, em decorréncia de acidente ou avaria do veiculo.
[l — fumar dentro do veiculo.

[l — transportar ou ingerir bebidas alcodlicas ou substancias tdxicas, mesmo quando o veiculo estiver
estacionado, sujeitando-se o infrator a sua retirada do veiculo, inclusive com auxilio de forca policial, se
necessario.

IV — transportar materiais que possam expor a risco os passageiros e o patriménio da UFSCar, devendo
observar o disposto em legislacdo especifica no tocante a transporte de animais, cargas, substancias
perigosas etc.

V —transportar bagagem em local diverso do bagageiro.
VI — utilizar dispositivos sonoros, tais como instrumentos musicais e equipamentos eletronicos.

VIl — retirar a camisa ou vestir-se somente com trajes de banho ou intimos, bem como utilizar roupas
molhadas.

VIII — conversar com o condutor ou agir de modo a distrair sua atencdo, exceto em casos de absoluta
necessidade.

IX — transitar com portas ou porta-malas abertos.
X - A utilizacdo do veiculo sem prévia autorizacdo do Departamento de Transportes.

Xl - Inserir, modificar, ou promover altera¢des externas ou internas nos veiculos.



X1l - O transporte de bagagem que ndo pertenca a algum passageiro ou previamente autorizada pelo
Departamento de Transportes.

XIIl — Alterar o itinerario da viagem, como por exemplo, para shoppings, pontos turisticos e outras
cidades.

XIV — O transporte coletivo de alunos sem a presenca do solicitante ou de seu representante.
XV — Utilizar o veiculo para fins alheios aos interesses da instituicdo.
XVI — O transporte de pessoas ndo relacionadas na lista de passageiros.

XVIlI — O transporte de pessoas que ndo pertencem aos seguimentos docente, discente e técnico
administrativo, exceto convidados devidamente autorizados pela UFSCar.

XVIIl — A viagem de menores de 18 anos, sem a autorizacdo expressa dos pais ou responsaveis.

XIX — O uso de veiculos para transporte individual da residéncia a reparticdo e vice-versa, ressalvadas as
condicOes especificas permitidas pela legislacdo vigente.

Art. 432 O uso indevido de veiculos oficiais, incluindo caronas ndo autorizadas, desvios de rota,
transporte de ndo autorizados ou deslocamentos com fins pessoais, sujeitara o infrator a instauracao de
processo de analise preliminar, sem prejuizo de eventual sindicancia ou Processo Administrativo
Disciplinar, conforme a gravidade da conduta.

CAPITULO XI
DISPOSICOES GERAIS SOBRE ACIDENTES ENVOLVENDO VEiCULOS OFICIAIS

Art. 442 Todo acidente com veiculo oficial deve ser comunicado pela unidade gestora do veiculo a
Coordenadoria de Gestdao e Mediacdao de Condutas (CoGMeC) para, em atencdo ao art. 37 da Portaria
Normativa CGU n2 27, de 11 de outubro de 2022, proceder-se a juizo de admissibilidade, o qual podera
enseja:

|- arquivamento de denuncia, representacdo ou relato de irregularidade;
Il - celebragdao de Termo de Ajustamento de Conduta - TAC;

lIl - instauracdo de procedimento investigativo, no caso de falta de informag¢des ou impossibilidade de
obté-las; ou

IV - instaurac¢do de processo correcional.

Art. 452 Constatada a culpa do condutor em acidente com veiculo oficial por meio de processo
correcional em que lhe seja assegurado contraditério e ampla defesa, respondera ele nas esferas
administrativa, civil e, se o caso, penal.

CAPITULO XilI
DAS MULTAS E INFRACOES

Art. 462 A UFSCar se responsabilizara, quando for o caso, pelo pagamento das multas aplicadas aos seus
veiculos.

Art. 472 Quando do recebimento da infragcdo para pagamento, o condutor ficara responsavel pela sua
guitacdo até o prazo de vencimento.

Art. 482 O ndo cumprimento do prazo do artigo anterior ensejard abertura de Sindicancia e/ou Processo
Administrativo Disciplinar para apuracao dos fatos e procedimentos de cobranca dos valores devidos.

Art. 492 As multas impostas serdo de responsabilidade:

| - Do condutor, quando transgredir a legislacdo vigente por iniciativa particular.



Il - Do usuadrio, quando a transgressao se der por sua ordem.

Il - Da UFSCar, quando a transgressao se der por motivos independentes da vontade do condutor e do
usudrio.

CAPITULO XIII
DO USO DE VEICULOS OFICIAIS EM PROJETOS DE EXTENSAO

Art. 502 O uso de veiculos oficiais da UFSCar em atividades vinculadas a projetos de extensdo devera ser
previamente autorizado e atender as seguintes condi¢Ges:

| - A solicitacdo devera ser formalizada por meio de processo administrativo no SEIl, contendo:

e Objetivo da atividade;
e Roteiro detalhado da viagem ou deslocamento;
e Lista de participantes com documentos de identificacao;
e Cronograma e previsao de datas;
e Documento de anuéncia da coordenacdo do projeto.
Il - A autorizacdo da requisicao dependera da aprovacdo da chefia imediata da unidade, da Pro-Reitoria

de Extensdo (ProEx) e da Pré-Reitoria de Administracdo (ProAd), observada a disponibilidade operacional
da frota.

Il - Nos casos em que houver participacdo de menores de idade, sera obrigatéria a apresentacdo de
autorizacdo formal dos pais ou responsaveis legais, conforme previsto no art. 83 do Estatuto da Crianca e
do Adolescente (Lei n2 8.069/1990).

IV - Apds a realizacdo da atividade, o solicitante devera apresentar relatério final contendo informacdes
sobre a execugao do deslocamento, ocorréncias relevantes e comprovagdo da participagao institucional.

Art. 512 Os gastos com combustivel, didrias do(s) motorista(s), peddgios e outros custos operacionais
decorrentes da atividade de extensdo serdo de responsabilidade da unidade requisitante, devendo ser
custeados por meio de transferéncia de recursos orcamentdrios para a Pré-Reitoria de Administracdo
(ProAd), que providenciara o empenho nos elementos correspondentes.

Art. 522 Serd permitido que o préprio servidor interessado na realizacdo da atividade de extensao
conduza o veiculo oficial, desde que:

| - Atenda integralmente aos requisitos do Capitulo IV desta Portaria, inclusive quanto a posse de CNH
compativel e a obtencdo da Carteira do Condutor institucional valida;

Il - Seja formalmente indicado no processo SEl e autorizado expressamente pela autoridade competente;

1l - Assuma a responsabilidade por todos os deveres previstos nesta Portaria no que couber aos
condutores.

Art. 532 O descumprimento das disposicGes deste capitulo podera acarretar indeferimento de futuras
requisicoes e demais providéncias administrativas cabiveis.

CAPITULO XIV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 542 A UFSCar ndo se responsabiliza por perda, extravio ou dano com bagagens ou qualquer
pertence pessoal no interior do veiculo ocorrido durante a viagem.

Art. 552 Os casos omissos serdao submetidos a deliberacdo do Departamento de Transportes, com a



anuéncia da Pré-Reitoria de Administracao.

Art. 562 Fica revogada a Portaria GR n? 77, de 14 de Fevereiro de 2013, bem como as demais

disposicdes em contrario.

Art. 572 A Portaria deverad ser revisada apds 12 (doze) meses de sua vigéncia, ou em prazo inferior, caso

necessario, com vistas a atualizacdo normativa e ao aprimoramento da gestdo da frota da UFSCar.

Art. 582 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no Boletim de Servico Eletrénico do SEI-

UFSCar.

Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Reitora
Documento assinado eletronicamente por Fabio Zuccolotto Ferreira, Pr6-Reitor(a) Adjunto(a), em

01/09/2025, as 10:27, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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Oficio n2 100/2025/ProAd
Sdo Carlos, 01 de Setembro de 2025.

Para: Gabinete da Reitoria

Assunto: Encaminhamento de minuta de Resoluc¢do sobre a regulamentacao do uso de veiculos oficiais
no ambito da Universidade Federal de Sdo Carlos - UFSCar.

Magnifica Reitora,

Encaminho a Vossa Magnifica consideracdo a minuta de Resolu¢do que dispde sobre o uso de veiculos
oficiais no ambito da Universidade Federal de Sdo Carlos — UFSCar, elaborada por esta Pré-Reitoria de
Administracdo, em parceria com as Prefeituras Universitarias doscampiSao Carlos, Araras, Sorocaba e
Lagoa do Sino.

A proposta visa atualizar, consolidar e padronizar a regulamentac¢dao vigente, em especial diante das
seguintes necessidades:

- Padronizagcdo multicampi— harmonizag¢ao das normas de utilizacao da frota oficial em todos os quatro
campi da Universidade, reduzindo divergéncias interpretativas e assegurando gestdao uniforme;

- Projetos de Extensdao — estabelecimento de regras especificas para o uso de veiculos em projetos de
extensao, contemplando aspectos de custeio, responsabilidade e conducdao por servidores, de modo a
garantir seguranca juridica e clareza administrativa;

- Eficiéncia e economicidade — regulamentacdao do agendamento, controle de quilometragem, registro de
viagens administrativas e didaticas, e priorizacdao do interesse publico no uso da frota;

- Responsabilidade e seguranca — definicdo de atribuicdes das unidades demandantes, motoristas e
gestores de frota, reforcando o dever de zelo pelo patrimonio publico;

- Sustentabilidade e planejamento — alinhamento da politica de transporte institucional ao Plano de
Logistica Sustentavel (PLS) em desenvolvimento, incentivando o uso racional de veiculos e a integracdo
futura com solugdes mais sustentaveis de mobilidade.

Dada a relevancia do tema para a gestdo universitaria, especialmente no que concerne a seguranca
juridica e a padronizacdo de procedimentos administrativos, entendemos que a minuta de resolucdo
deva ser submetida a apreciacdo do Conselho de Administracdao (CoAd), a fim de que, uma vez aprovada,
possa produzir efeitos normativos uniformes em toda a Universidade.

Encaminho anexa a minuta da Resolucdo (SEI n2 1976645), j4 com as recomendacdes da Procuradoria
Federal atendidas, e coloco-me a disposicdo para quaisquer esclarecimentos adicionais.



Informo, ainda, que a minuta conta com o aval da Procuradoria Federal, através do Parecer n.
00066/2025/CONS/PFFUFSCAR/PGF/AGU (SEI n® 1949800).

Atenciosamente,

Fabio Zuccolotto Ferreira
Pro-Reitor Adjunto de Administracdo

Documento assinado eletronicamente por Fabio Zuccolotto Ferreira, Pré-Reitor(a) Adjunto(a), em
01/09/2025, as 10:21, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Federal de Sao Carlos — UFSCar

Sdo Carlos, 10 de setembro de 2025.

Ao CoAd

Para inclusdo em pauta da préxima reunido.

Atenciosamente,

Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Reitora
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