FUNDAGAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS
PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS - ProGPe

Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905

Telefone: (16) 33518129 - http://www.ufscar.br

AEA-SAU n2 1/2025/ProGPe

Adequacao da Estrutura Administrativa: Solicitacao de Atualizacao da Unidade (AEA-SAU)

Para:

Sdo Carlos, 15 de setembro de 2025.

Secretaria Geral de Planejamento Institucional

Prezados(as) Senhores(as),

Como Unidade Proponente, solicitamos a Adequacgao da Estrutura Administrativa da(s) unidade(s) abaixo
relacionadas, com as carateristicas e para os fins especificados:

Nome da Unidade

Pré Reitoria de Gestdo de Pessoas

Proponente:
Sigla da Unidade
& ProGPe

Proponente:

Tipo de Adequacao:

0 Restruturacao Completa
Criagdo/atualizagdo/exclusdo de Unidade e suas Subunidades, com alteragdo de vinculos e fungbes gratificadas
Adequacgao Parcial

(X

Alteragbes parciais nas unidades individualmente, tais como: somente extingdo de unidade existente com ou sem criagdo de nova unidade em
substituigdo; somente a criagdo de nova unidade; somente a alteragdo de vinculo da unidade

| Justificativas da Adequagio




Identificamos a necessidade de adequar a estrutura organizacional da ProGPe em trés questdes:

1) Ajuste na estrutura do Gabinete da ProGPe:

E preciso viabilizar a recriacdo de uma Secdo de Legislacio e Normas (SeLN), vinculado ao Gabinete da
ProGPe, devido a preméncia de se organizar as atividades de revisdo e elaboracdo de normas de pessoal
e também apoiar a andlise e elaboracdo de subsidios para defesa da UFSCar em processos judiciais
envolvendo esta Pro-reitoria.

Para isso, solicitamos neste momento extinguir a Secao de Controle de Registro de Frequéncia (SeCRF)
atualmente vinculado ao DeCP/DiAPe, e remanejar a FG-5 alocada nesta UORG para esta nova Secdo de
Legislacdo e Normas (SeLN), localizada no Gabinete da ProGPe.

Também entendemos ser estratégico o remanejamento para o Gabinete da Se¢dao de Dados e
Indicadores (SeDl) atualmente vinculada a Divisdo de Desenvolvimento de Pessoas (DiDP), pois esta
atividade é transversal a todas as divisGes e fornece informag¢Ges importantes para as decisdes
administrativas da pro-reitoria.

2) Ajuste na estrutura da DiAPe:

Remanejamento de unidade entre os Departamentos de Cadastro e Pagamentos (DeCP) e de
Aposentadoria, Pensdes e Beneficios (DeAPB) a Secdao de Beneficios (SeB) atualmente vinculada ao
DeAPB, trabalha com dados e processos mais relacionados ao cadastro e pagamento, devendo portanto
ser removida para o DeCP.

Dessa forma, o atual Departamento de Aposentadoria, Pensdes e Beneficios (DeAPB) passaria a ser
denominado apenas como DeAP (Departamento de Aposentadorias e Pensodes).

3) Ajuste na estrutura da DiDP:

Remanejamento da Se¢do de Dados e indicadores (SeDl) para vinculagdo hierarquica ao Gabinete da
ProGPe, conforme ja mencionado acima.

Competéncias e Finalidades da UORG

A ProGPe tem por finalidade e competéncias o gerenciamento de todos os processos relacionados a
vida funcional de servidores da UFSCar.

A sua estrutura organizacional possui trés divisdes (DiAPe, DiDP e DiST), responsdveis por diferentes
macroprocessos. A presente proposta de alteracao parcial envolve duas dessas Divisdes, DiAPe e DiDP, a
saber:

Na DiAPe, que é responsavel pelos processos administrativos relacionados aos dados cadastrais de
todos os servidores ativos e inativos e seus respectivos pagamentos, a ideia é promover um ajuste
interno entre os seus dois departamentos, de forma a melhorar o fluxo do controle e pagamento de
beneficios.

Também estd se ajustando a estrutura da DiDP, que cuida das etapas da vida funcional dos servidores
das diferentes carreiras, desde os mecanismos de ingresso na instituicdo e também as progressdes e
promocdes. Observou-se que a Secdo de Dados e Indicadores tem atuado transversalmente a todos os
segmentos da ProGPe, portanto é mais ldgico que esta secdo fique vinculada ao Gabinete.

Da mesma forma, entendemos ser urgente a recriacdo da Secdo de Legislacdo e Normas junto ao
Gabinte, para atendimento de demandas relacionadas ao tema, que também sdo transversais a todas as
divisoes.




Atual estrutura da Unidade com suas respectivas Fungdes e Cargos de Direcao
(caso anexe ao processo, indicar n2 SEl do documento)

Abaixo as unidades que terdo alteragdes:

1) Gabinete da Pro-reitoria de Gestdao de Pessoas: CD-2 e CD-3

e Secretaria de Apoio da Prd-Reitoria de Gestdo de Pessoas - FG-3

e Secdo de Apoio ao CoGePe - FG-5

2) DiAPe - Divisao de Administracao de Pessoal: FG-1
e DeCP - Departamento de Cadastro e Pagamentos - FG-2
Secdo de Controle de Registro de Frequéncia - FG-5
e  DeAPB - Departamento de Aposentadorias, Pensdes e Beneficios - FG-2

Secdo de Beneficios - FG-6

3) DiDP - Divisdo de Desenvolvimento de Pessoal : FG-1

e Sec¢do de Capacitagao - FG-6
e Secdo de Dados e Indicadores - FG-6
e Departamento de Desenvolvimento de Carreiras - FG-2

e Departamento de Provimento e Movimentacao - FG-2

Secdo de Controle de Estagidrios - FG-6

(caso anexe ao processo, indicar n2 SEl do documento)

1. TIPO DE ATUALIZACAO

1.1 Inclusao de Unidades

Sigla Proposta para Nova .
Unidade* Nome Proposto para Nova Unidade

SeLN Sec¢do de Legislacao e Normas

* Para definir a sigla da unidade, consulte se¢do "Siglas Oficiais" no site do SPDI
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.

1.2 Alteragoes de Unidades
1.2.1 Alteragdo: Renomeacdo de Unidade(s) e/ou Subunidade(s)

Sigl
Nome Atual da Unidade Aﬁ; Nome Novo da Unidade Nova Sigla*
D A i
epaft amento de. posentadorias, | DeAPB Departamento de Aposentadorias e Pensdes DeAP
Pensodes e Beneficios



http://www.spdi.ufscar.br/documentos/siglas-oficiais

* Para definir a sigla da unidade, consulte se¢do "Siglas Oficiais" no site do SPDI
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.

1.2.2 Alteracao: Mudanca de Vinculo Hierarquico da(s) unidade(s)

i Vincul
Nome da Unidade Sigla da Unidade Unldad:t(it;l tneuio Nova Unidade de Vinculo
Secdo de Beneficios SeB DeAPB DeCP
Sec¢ao de Dados e Indicadores SeDlI DiDP Gabinete ProGPe
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.

1.2.3 Altera¢dao: Remanejamento de Fung¢des Gratificadas*

Nome da - . o
Nome do Servidor Unidade _Fungao Nome da Nova Unidade, se Nova _F_ungao
Atual Gratificada Atual houver Gratificada

* Fungdes Gratificadas incluem também os Cargos de Direg¢do e outros que recebam gratificacdo.
** Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.

1.3 Extin¢ao de Unidades

Sl Un.ldade a ser Nome da Unidade a ser extinta
extinta

SeCRF Sec¢do de Controle de Registro de Frequéncia

* Para inserir novas linhas na tabela, use a tecla TAB na ultima célula inferior direita.
Atenciosamente,

Profa. Dra. Jeanne Liliane Marlene Michel
Pro-Reitora de Gestdo de Pessoas

Documento assinado eletronicamente por Jeanne Liliane Marlene Michel, Pré-Reitor(a), em
15/09/2025, as 15:18, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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4 i -:-_' A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufscar.br/autenticacao,
- :"'t:':i:_'i':_ informando o cédigo verificador 1995634 e o codigo CRC 6D7A6BBF.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n o
23112.042575/2023-32 SEI'n? 1995634

Modelo de Documento: Adm: Adequagdo Estrutura: Solicitagdo de Alteragdo, versdo de 02/Agosto/2019


http://www.spdi.ufscar.br/documentos/siglas-oficiais
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ufscar.br/autenticacao?cv=1995634&crc=6D7A6BBF

FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SECRETARIA GERAL DE PLANEJAMENTO E DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAIS - SPDI/R
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sdo Carlos/SP, CEP 13565-905
Telefone: (16) 33518198 - http://www.ufscar.br

PARECER N2 12/2025/SPDI/R

PROCESSO N¢ 23112.042575/2023-32

INTERESSADO: PRO-REITORIA DE GESTAO DE PESSOAS, CONSELHO DE ADMINISTRACAO
ASSUNTO: PARECER SOBRE ADEQUAGAO ADMINISTRATIVA DA PROGPE

A

Profa. Dra. Ana Beariz de Oliveira
Reitora da UFSCar

e

Ao Conselho de Administragdo (CoAd)

Maghnifica Reitora,

Em referéncia ao processo n2 23112.042575/2023-32 relativo a Proposta de Reestruturagio
administrativa da Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas, a Secretaria de Planejamento e Desenvolvimento
Institucional (SPDI) se mostra favoravel as readequacdes que seguem:

1. Criar na estrutura administrativa da universidade a Secao de Legislacao e Normas, com as siglas SeLN,
vinculada a Pré-Reitoria de Gestdao de Pessoas, com atribuicdo de FG-05.

2. Extinguir a unidade Se¢do de Controle de Registro de Frequéncia, com as siglas SeCRF.

3. Remanejar a FG-05 da Se¢dao de Controle de Registro de Frequéncia para a Segao de Legislagdo e
Normas.

4. Alterar a nomenclatura do Departamento de Aposentadoria, Pensdes e Beneficios para
Departamento de Aposentadoria e Pensdes, com as siglas DeAP.

5. Alterar a vinculacdo da Secdo de Beneficios para o Departamento de Cadastro e Pagamentos, DeCP.

6. Alterar a vinculagdao da Segdo de Dados e Indicadores para ser vinculada diretamente a Pré-reitoria de
Gestdo de Pessoas.

Cordialmente,

Rogerio Fortunato Junior

Secretario Geral de Planejamento e Desenvolvimento Institucional



Documento assinado eletronicamente por Rogerio Fortunato Junior, Secretario(a) Geral, em
19/09/2025, as 14:07, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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L'.I-t:: A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://sei.ufscar.br/autenticacao,
._ i i informando o cédigo verificador 2003098 e o cddigo CRC 9430F42B.

Referéncia: Caso responda a este documento, indicar expressamente o Processo n2 o
23112.042575/2023-32 SEI'n? 2003098

Modelo de Documento: Parecer, versdo de 02/Agosto/2019
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