FUNDACAO UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO CARLOS

SECRETARIA GERAL DE EDUCACAO A DISTANCIA - SEaD/R
Rod. Washington Luis km 235 - SP-310, s/n - Bairro Monjolinho, Sao Carlos/SP, CEP
13565-905
Telefone: (16) 33519586 - http://www.ufscar.br

MPo n2 1/2023/SEaD/R
Minuta de Portaria

MINUTA DA GR n®

Dispde sobre o trabalho voluntario em educacao a distancia na UFSCar

O Reitor da Universidade Federal de Sao Carlos, no uso de suas atribuicdes legais e
estatutarias,

CONSIDERANDO:

- 0 disposto na Lei n°. 9.608/98, a qual veio possibilitar a prestacao de servicos em
carater voluntario por pessoas fisicas a entidades publicas de qualquer natureza,
sem o estabelecimento de vinculo empregaticio;

- a existéncia de interesse por parte de diversas unidades da Universidade em tomar
servicos de voluntarios, bem como de proporcionar aos interessados validas
experiéncias de trabalho, em especial quando desenvolvido em areas académicas
especificas.

RESOLVE:

Art. 12, Fica autorizado o trabalho voluntario em educacao a distancia na UFSCar, o
qual tem por objetivo possibilitar a prestacdao de servicos a Instituicao por
profissionais, em cardter ndao remunerado, sem vinculo empregaticio, em especifico
a0s cursos ministrados na modalidade a distancia na UFSCar.

§ 1°. Para fins desta portaria deve-se entender que trabalho voluntario em educacao
a distancia na UFSCar corresponde ao exercicio da atividade profissional voluntaria
conforme disposto na Lei n°. 9.608/98.

§ 29, Esta portaria se difere em sua totalidade da Resolu¢cao ConsUnin2 791 de 05 de
dezembro de 2014 que dispde sobre o exercicio de Docéncia Voluntaria na UFSCar.



Art. 2°2. As categorias de trabalho voluntario em educacao a distancia admitidas na
UFSCar para cursos na modalidade a distancia sao as seguintes:

| Categoria || Atribuicdes

e Participar das atividades de capacitacao e
atualizacao;

e Acompanhar o planejamento e o desenvolvimento
processos seletivos de tutores, em conjunto com o
coordenador de curso;

e Acompanhar as atividades académicas do curso;
Verificar “in loco” o bom andamento dos cursos;
Informar para o coordenador do curso qual a

Coordenador de Tutoria relacao mensal de tutores aptos e inaptos para
voluntério em educacao a recebimento de bolsas;
distancia e Acompanhar o planejamento e desenvolvimento

das atividades de selecao e capacitacao dos
tutores envolvidos no programa;

e Acompanhar e supervisionar as atividades dos
tutores;

e Encaminhar a coordenacao do curso relatério
semestral de desempenho da tutoria;

e E outras atribuicdes pertinentes a sua funcao
especifica.

e Mediar a comunicacao de conteldos entre o
professor e os cursistas;

e Acompanhar as atividades discentes, conforme o
cronograma do curso;

e Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento
das atividades docentes;

e Estabelecer contato permanente com os alunos e
mediar as atividades discentes;

e Colaborar com a coordenacao do curso na
avaliacao dos estudantes;

e Participar das atividades de capacitacao e
atualizacao promovidas pela Instituicao de Ensino;

Tutor Virtual voluntario em e Elaborar relatérios mensais de acompanhamento
educagao a distancia dos alunos e encaminhar a coordenadoria de
tutoria;

e Participar do processo de avaliacao da disciplina sob
orientacao do professor responsavel;

e Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA) e dar retorno as
solicitacdes dos cursistas no prazo maximo de 24
horas;

e Apoiar operacionalmente a coordenagao do curso
nas atividades presenciais nos polos, em especial
na aplicacao de avaliacoes;

e E outras atribuicbes pertinentes a sua funcao
especifica.

e Mediar a comunicacao de conteldos entre o
professor e os cursistas;




Tutor Presencial voluntario em
educacao a distancia

Acompanhar as atividades discentes, conforme o
cronograma do curso;

Apoiar o professor da disciplina no desenvolvimento
das atividades docentes;

Estabelecer contato permanente com os alunos e
mediar as atividades discentes;

Colaborar com a coordenacao do curso na
avaliacao dos estudantes;

Participar das atividades de capacitacao e
atualizacao promovidas pela Instituicao de Ensino;
Elaborar relatérios mensais de acompanhamento
dos alunos e encaminhar a coordenadoria de
tutoria;

Participar do processo de avaliacao da disciplina sob
orientacao do professor responsavel;

Manter regularidade de acesso ao Ambiente Virtual
de Aprendizagem (AVA) e dar retorno as
solicitacdes dos cursistas no prazo maximo de 24
horas;

Apoiar operacionalmente a coordenacao do curso
nas atividades presenciais nos polos, em especial
na aplicacao de avaliacoes;

E outras atribuicdes pertinentes a sua funcao
especifica.

Professor Formador voluntério
em educacao a distancia

Desenvolver as atividades docentes na capacitacao
de coordenadores, professores e tutores mediante
0 uso dos recursos e metodologia previstos no
plano de capacitacao;

Participar das atividades de docéncia das disciplinas
curriculares do curso;

Participar de grupo de trabalho para o
desenvolvimento de metodologia na modalidade a
distancia;

Participar e/ou atuar nas atividades de capacitagao
desenvolvidas na Instituicao de Ensino;

Coordenar as atividades académicas dos tutores
atuantes em disciplinas ou conteddos sob sua
coordenacao;

Desenvolver o sistema de avaliacao de alunos,
mediante o uso dos recursos e metodologia
previstos no plano de curso;

Apresentar ao coordenador de curso, ao final da
disciplina ofertada, relatério do desempenho dos
estudantes e do desenvolvimento da disciplina;
Desenvolver, em colaboracao com o coordenador
de curso, a metodologia de avaliacao do aluno;
Desenvolver pesquisa de acompanhamento das
atividades de ensino desenvolvidas nos cursos na
modalidade a distancia;

Elaborar relatérios semestrais sobre as atividades
de ensino no ambito de suas atribuicdes, para
encaminhamento a coordenacao de curso, ou
quando solicitado.

E outras atribuicdes pertinentes a sua funcao
especifica




Professor Conteudista
voluntério em educacao a
distancia - Equipe
Multidisciplinar

Participar e/ou atuar nas atividades de capacitagao
desenvolvidas na Instituicao de Ensino;

Participar de grupo de trabalho com foco na
producao de materiais didaticos para a modalidade
a distancia;

Elaborar e entregar os conteddos dos mddulos
desenvolvidos ao longo do curso no prazo
determinado;

Adequar conteudos, materiais didaticos, midias e
bibliografia utilizadas para linguagem da modalidade
a distancia;

Revisar, quando for o caso, os elementos de
conteudo do material didatico;

Adequar e disponibilizar, para o coordenador de
curso, o material didatico nas diversas midias;

E outras atribuicdes pertinentes a sua funcao
especifica.

Professor Conteudista
voluntédrio em educacao a
distancia - Producao de
Recursos Educacionais Abertos
(REA)

Participar e/ou atuar nas atividades de capacitagao
desenvolvidas na Instituicao de Ensino;

Participar de grupo de trabalho com foco na
producao de materiais didaticos para a modalidade
a distancia;

Elaborar e entregar os conteddos dos mddulos
desenvolvidos ao longo do curso no prazo
determinado;

Adequar conteudos, materiais didaticos, midias e
bibliografia utilizadas para linguagem da modalidade
a distancia;

Revisar, quando for o caso, os elementos de
conteudo do material didatico;

Adequar e disponibilizar, para o coordenador de
curso, o material didatico nas diversas midias;

E outras atribuicdes pertinentes a sua funcao
especifica.

Trabalhar de forma integrada e colaborativa com o
coordenador de polo;

Apoiar as acdes gerenciais da CAPES e acoes
académicas das Instituicdes Publicas de Ensino
Superior (IPES) que atuem no polo;

Possuir satisfatério dominio sobre os
procedimentos académicos das IPES que atuam no
polo;

Conhecer a estrutura de funcionamento do polo e
das IPES que nele atuam;

Dialogar com alunos, tutores e coordenadores de
polo para desenvolver acdes que visem

Estimular a frequéncia dos alunos no polo e outras
acoes que possam contribuir para a reducao da
evasao;

Conhecer e atuar conforme o calendario académico
das IPES e o cronograma das disciplinas




Assisténcia a Docéncia
voluntério em educacao a
distancia

semestrais, ofertadas em cada curso;

Estimular a formacao de grupos de aprendizagem
colaborativa entre académicos;

Atuar, em parceria com a coordenacao do polo, na
organizacao da tutoria presencial,

Incluindo definicdo de horarios, escalas de
atendimento, aplicacao das avaliacOes presenciais e
Posteriores acompanhamentos decorrentes do
processo avaliativo;

Encaminhar a CAPES relatérios de
acompanhamento desenvolvidos no ambito dos
cursos e programas de acordo com definicbes da
Diretoria de Educacao a Distancia da
CAPES(DED/CAPES);

Auxiliar as IPES no atendimento tutorial, auxiliando
os estudantes na continua integracao as
Tecnologias de Informacao e Comunicacao (TICs);
Encaminhar as IPES, quando necessario, dlvidas
dos académicos relativas as normas institucionais
de cada curso;

Auxiliar as IPES na articulacao entre os diversos
atores envolvidos na oferta do curso;

Participar de capacitacdes promovidas pelas IPES e
CAPES;

Acompanhar o desempenho da tutoria do curso no
polo, tendo em vista seu aperfeicoamento;

Ajudar os estudantes na busca de solucdes para o
encaminhamento de demandas académicas;
Estabelecer contato com os estudantes, em
articulacao com o tutor presencial,
Particularmente com aqueles que frequentam
pouco o polo, buscando saber as razdes da
auséncia;

Estar presente nos encontros e avaliagdes
presenciais em parceria com o coordenador do
polo;

Contribuir com o acolhimento aos alunos no polo;
Em parceria com o coordenador de polo, realizar
eventos académicos e de integracao do polo a
comunidade;

Em situacdes excepcionais, substituir o tutor
presencial; e

Participar do levantamento de demanda
educacional da regiao em conjunto com o
coordenador de polo.

E outras atribuicdes pertinentes a sua funcao
especifica

Art. 32 Competira a Secretaria Geral de Educacao a Distancia realizar a selecao dos
candidatos interessados em atuar como profissional voluntdrio em educacao a
distancia, mediante processo seletivo.

Art. 4°. Deverd ser celebrado um termo de adesao com cada profissional voluntario
em educacao a distancia da UFSCar, com prazo de vigéncia determinado, conforme
modelo anexo a esta [inserir o0 nUmero da Portaria/Resolucao quando entrar em

vigor].




Art. 5°. Fica delegada ao Secretério Geral de Educacao a Distancia a competéncia
para assinar os termos de adesao e acompanhar a sua execucao, sempre sob a
coordenacao da Pré-Reitoria de Gestao de Pessoas.

Art. 6°. O profissional voluntario em educacao a distancia na UFSCar, tera acesso a
todos os servicos e facilidades oferecidas pela UFSCar, para o pleno desenvolvimento
de seu trabalho junto a Instituicao.

Art. 7°. O numero de Professor Formador voluntdrio em educacdo a distancia e
Professor Conteudista voluntario em educacao a distancia - REA, nao podera, em
qualquer caso, ultrapassar o limite de 20% (vinte por cento) do nimero de docentes
ativos da Instituicao.

Paragrafo Unico. O limite estabelecido no caput deste artigo ndo se aplica aos
docentes aposentados da UFSCar.

Art. 8°. No caso de cursos vinculados ao Sistema Universidade Aberta do Brasil
(UAB) podera ser concedida bolsa ao profissional voluntario em educacao a distancia
nos termos das seqguintes portarias e suas atualizacdes: Portaria CAPES n? 183, de
21 de outubro de 2016; Portaria Capes n® 15, de 23 de janeiro de 2017; Portaria
Capes n? 33, de 16 de fevereiro de 2023 e Portaria n? 102, de 10 de maio de 2019.

§ 1°. Para as categorias Professor Formador voluntario em educacao a distancia,
Professor Conteudista voluntdrio em educacdao a distancia - REA e Professor
Conteudista voluntario em educacao a distancia - Equipe Multidisciplinar, em caso de
recebimento de bolsa, o processo seletivo necessariamente deverd prever as
seguintes modalidades e ordens de prioridades:

12 Prioridade: Professor Interno I: professores efetivos da unidade ofertante da
disciplina na UFSCar.

22 Prioridade: Professor Interno II: professores efetivos da UFSCar;

32 Prioridade: Professor Externo: profissional voluntario em educacao a distancia,
professores externos a UFSCar. Entende-se que a experiéncia prévia como
professor no magistério superior habilita o profissional a ser considerado como
professor externo.

§ 22, Para efeitos desta portaria um docente da unidade ofertante da disciplina que
desejar nao receber bolsa para ministrar uma disciplina constante no edital nao
precisara prestar o processo seletivo. Ressaltando que a alocacdao do docente é
prerrogativa da unidade ofertante da disciplina.

§ 32. No caso de docentes internos, o docente deve apresentar uma autorizacao de
sua chefia para ministrar a disciplina da unidade ofertante da disciplina para o qual
esta concorrendo.

Art. 9. Nao havendo candidatos para atuar em uma disciplina, sob solicitacao da
coordenacao de curso, é possivel alocar um profissional convidado de notério saber
nos termos do art. 66 da Lei de Diretrizes e Bases da Educacao Nacional (LDB) ou
ainda um profissional graduado ou especialista na area da disciplina.

§ 12. O profissional convidado fica impossibilitado, a qualguer momento, de receber
bolsa.

§ 22. Um professor selecionado em editais vigentes poderd ser convidado, caso nao
haja candidatos para determinada disciplina, a ministrar disciplinas de areas afins,
obedecendo o paragrafo anterior.

Art. 10. A UFSCar contratara seguro de acidentes pessoais para cada profissional
voluntdrio em educacao a distancia pelo tempo de vigéncia do respectivo termo de



adesao.

Art. 11. Esta Portaria entra em vigor nesta data, revogando-se as disposicdes em
contrario e em especial a Portaria GR n? 662, de 09 de setembro de 2010.

Prof(a) Dr(a)
Reitor(a)

ANEXO

TERMO DE ADESAO

Termo de adesao firmadoem _/ / entrea
Fundacao Universidade Federal de Sao Carlos -
Secretaria Geral de Educacao a Distancia e [nome
do profissional voluntario em educacao a distancial,
para a prestacao de servico como [nome da

categoria].

A Fundacao Universidade Federal de Sao Carlos, com sede no Campus de Sao Carlos,
situado a Rodovia Washington Luiz, Km 235, Sao Carlos - SP, inscrita no CGC-MF sob
0 n9. 45.358.058/0001-40 neste ato representada por [nome do(a) Secretario(a)
Geral de Educacao a Distancial, do(a) Secretdrio(a) Geral de Educacao a Distancia,
doravante denominada UFSCar, com poderes dados pelo art. 5 da [inserir o nimero
da portaria/resolucao quando entrar em vigor] e [nome do profissional voluntario em
educacao a distancial, de nacionalidade , portador do RG n°.

e CPF n°. , doravante denominado [nome
da categoria] da UFSCar.

CONSIDERANDO os termos da Lei n°. 9.608/98, a qual dispde sobre o servico
voluntario em entidades publicas e privadas;

CONSIDERANDO o disposto na [inserir o numero da portaria/resolucao
guando entrar em vigor], que dispde sobre trabalho voluntario em educacdo a
distancia;

CELEBRAM O PRESENTE TERMO DE ADESAO conforme a seguir estabelecido:
Clausula Primeira - DO OBJETIVO

Constitui OBJETIVO deste Termo a prestacdo de trabalho voluntario em educacao a
distancia colaborativo a UFSCar.

Clausula Segunda - DA EXECUCAO

1. Os servicos serao prestados pelo [nome da categoria] sob a coordenacao do(a)
[nome do curso ou setor].



2. Os servicos serao prestados em comum acordo entre UFSCar e o profissional
voluntario em educacao a distancia, respeitando as 20h semanais.

3. Os servicos a serem executados pelo [nome da categoria], serao exclusivamente:
ensino, pesquisa e extensao.

Cladusula Terceira - DA VIGENCIA

Este Termo de adesao vigorara pelo prazo de 12 (doze) meses, a contar da data de
sua assinatura, podendo ser rescindido a qualguer momento por qualquer das partes
mediante comunicacdao escrita com antecedéncia minima de 30 dias. Com
possibilidade de prorrogacao, se houver acordo de ambas as partes.

Clausula Quarta - DAS RESPONSABILIDADES DO [nome da categoria].

1. O [nome da categoria] declara estar ciente das condicdes de exercicio de suas
atribuicbes, em especial sobre o seu carater nao remunerado e a inexisténcia de
vinculo empregaticio, nos termos da legislacao aplicavel;

2. O [nome da categoria] declara ainda estar ciente da responsabilidade civil e criminal
decorrente dos atos que praticar no exercicio de funcao publica, nos termos do art.
327, do Cédigo Penal Brasileiro.

E POR ESTAREM ASSIM AJUSTADAS, as partes firmam o presente.

Nome e assinatura do profissional voluntario em educacao a distancia

Nome e assinatura do Secretdrio Geral de Educacdo a Distancia

JEi! ;_',

assinatura -
eletrbnica

Documento assinado eletronicamente por Cleonice Maria Tomazzetti,
Secretario(a) Geral, em 17/04/2023, as 16:45, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 19, do Decreto n® 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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