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Oficio n2 22/2025/CGD
Sao Carlos, 29 de agosto de 2025.

Para:
Secretaria dos Orgdos Colegiados

Assunto: Encaminhamento para Inclusao da Minuta da Resolugdo de Inventario Institucional

Encaminho a Vossa Senhoria, para apreciacao e deliberagdo pelo Conselho Universitario, a anexa
Minuta de Resolugdao que dispoe sobre define regras de responsabilizagcao patrimonial na
Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar), uma proposta de implementacao de Inventario Geral de
Bens Méveis Permanente, Especial 2025; e, uma proposta de a simplificagdo dos procedimentos de
baixa patrimonial de bens méveis de baixo valor atualizado e com vida util expirada.

A presente proposta, desenvolvida no ambito do Gabinete da Vice-Reitoria e com a colaboragao do
Comité de Governanga Digital da UFSCar tem como objetivo central promover o aprimoramento do Mdédulo
Patrimbnio do Sistema Sagui, para a gestao dos bens méveis publicos da UFSCar. Através de um esforgo
significativo e de muita cooperagao das nossas equipes técnicas da Coordenadoria de Patriménio (CPat) e
Secretaria de Informatica (SIn), e acompanhamento da Pré-Reitoria de Administragdo (Proad) e da Vice-
Reitoria, foi concluida a transferéncia de toda carga patrimonial da instituicdo para gestao digital dentro do
Sistema Sagui. Foi um trabalho longo, mas bastante proficuo especialmente por contarmos com a expertise
de profissionais com extensa qualificagao.

Uma contribuicdo da resolugdo visa estabelecer uma atribuicdo de atribui¢do de responsabilidade por
carga patrimonial compativel com os Sistemas do Governo Federal e seguindo de perto normativas
aprovadas em outras IFES. A Carga Patrimonial deixaria de ser dos individuos que as incorpora, mas da
Unidade onde o bem movel esta alocado.

Adicionalmente a situagéo atual do controle de bens méveis da UFSCar exige um esforgo coletivo e
especial de toda a nossa comunidade para que possamos enderecar problemas acumulados a décadas e
avangarmos para regularizagéo de pendencias histéricas nesta governanga. Nao realizamos um inventario
completo e abrangente ha mais de 25 anos. E ndo temos registro formal de conciliagdo contabil por um
periodo ainda mais longo. Durante esse periodo sem apreciagdo, o conjunto de bens méveis acumulou um
volume consideravel de itens com mais de 20 anos, ultrapassando em muitos itens a vida util esperada
para esses bens. A localizagdo desses ativos tem se mostrado um desafio, e a probabilidade é que grande
parte deles ja se tornou inservivel ou foi extraviado, tornando o controle atual ineficaz e oneroso. E
possivel presumir que iremos encontrar uma grande defasagem nos dados constantes dos registros
oficiais quando iniciarmos um inventario presencial que alinhe as informagdes no sistema e a presenca fisica
dos bens nas diversas unidades, em todos os campi.

Apés a transferéncia da carga patrimonial para o Sistema Sagui uma andlise dos dados
existentes detectou a presenga de bens que ainda estavam registrados em nome de unidades ja
extintas ou, ainda, de pessoas que perderam o vinculo com a instituicao. Considerando o volume de
bens a ser regularizado, apresentamos a Comunidade um conjunto de critérios que possa tornar viavel um
procedimento de Baixa Administrativa Simplificada de bens moveis permanentes. A proposta busca



racionalizar procedimentos que atualmente geram custos operacionais desproporcionais ao valor ou a
utilidade destes bens. A iniciativa se fundamenta em um estudo detalhado que demonstrou a inviabilidade de
manter o atual nivel de controle e diligéncia para itens de valor irrisério, especialmente ao considerar o custo
de homem-hora na UFSCar, que é de R$ 66,05 (sessenta e seis reais e cinco centavos), conforme mediana
dos dados de salario dos servidores efetivos da UFSCar obtidos pelo SIGEPE em maio/2025.

A Minuta regula aspectos da governanca de responsabilidade e de procedimentos para os processos
patrimonial desenhando um procedimento processo institucional de Inventario Geral Especial.
Adicionalmente, A implementagdo da baixa administrativa simplificada, conforme proposta na minuta, visa
desburocratizar a gestao patrimonial neste momento histoérico institucional, permitindo a desincorporagao de
bens que ja nao representam valor econdmico ou funcional significativo para a Universidade, sem a
necessidade de dispendiosas e demoradas comissdes de leildo ou sindicancias para apuragao de extravios
de itens de baixo valor.

Considerando a complexidade que estara envolvida na implementacdo do Inventario Institucional
proposto acreditamos que a discussao e tramitacao junto ao Conselho Universitario, podera envolver uma
parte significativa da institui¢do, garantindo uma maior governanga do processo.

Colocando-me a disposi¢do para maiores esclarecimentos.
Atenciosamente,
Maria de Jesus Dutra dos Reis

Vice-Reitora da UFSCar.

Documento assinado eletronicamente por Maria de Jesus Dutra dos Reis, Presidente do Comité, em
29/08/2025, as 05:12, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015
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MINUTA DE RESOLUGAO CONSUNI N° XX, de XXX DE 202X

Dispbe sobre as definicbes de responsabilidades para gestao
do patriménio mével permanente e orientacbes gerais sobre
normas e procedimentos referentes a realizagao do Inventario
Geral Descentralizado de Bens Méveis Permanentes, Especial
ANO 2025, no ambito da Universidade Federal de Sao Carlos
(UFSCar).

O Conselho Universitario da UFSCar, no uso de suas atribuigdes legais e daquelas que
Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFSCar, reunido sessao realizada em XXXXX,
com base na documentagdo que compde os autos do Processo SEI-UFSCar n°
23112.026441/2025-36

RESOLVE:

Art. 1°. Aprovar os procedimentos gerais para a realizagao do Inventario Geral de Bens Modveis
Permanentes da UFSCar, Especial 2025, e definir as responsabilidades de servidores pela carga
patrimonial e pela execucéo do Inventario institucional.

Paragrafo unico. Esta resolucao foi elaborada em consonancia com as disposi¢cdes contidas na
Instrugdo Normativa n® 205/88 SEDAP/PR, nos Decretos n° 9.373/2018 e n°® 5.940/2006, nas
Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — NBC T 16; nas Leis n°
4.320/1964, n°® 8.666/93 e n° 12.305/2010.

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES INICIAIS

Art. 2°. O Inventario Geral de Bens Moéveis Permanentes sera descentralizado por unidade e
implementado como instrumento de controle para a verificagdo dos bens méveis permanentes

da instituicdo visando:

|.Verificar a existéncia, a localizagdo fisica dos bens e a sua adequagdo da sua
caracterizacao;
Il.Verificar o estado de conservacao dos bens e da necessidade de manutencgao e reparos;
lll.Atualizar informacdes dos bens inventariados conforme seu estado de inservibilidade
(ociosidade ou irrecuperabilidade);
IV.ldentificar bens com localizac&o indevida;
V.ldentificar bens atualmente classificados como “de consumo” e que constam no Mdédulo Sagui

Patrimbnio como bens permanentes, visando baixa patrimonial;
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Vl.a identificagdo de bens permanentes eventualmente nao registrados no Sistema de
Patrimonio da UFSCar e encaminhados para patrimoniamento;

Vil.a emissao de relatério final acerca das observagdes anotadas ao longo do processo do
inventario;

VIll.Possibilitar a a correta contabilizagdo dos bens permanentes, permitindo a confrontagéo dos
registros patrimoniais com os registros contabeis, bem como a conciliagao e valoragdo do
patrimonio institucional,

IX.a emissdao dos Termos de Responsabilidade atualizados apdés a conclusao dos

procedimentos previstos no inventariamento.

Art. 3°. A Coordenacgao da organizagao e acompanhamento da execugao do Inventario Geral de
Bens Moveis Permanentes da UFSCar, Especial 2025, sera de competéncia da Comissao Sagui
Patriménio, instituida pela Portaria GR 7716/2025 e conduzida pela Presidéncia do Comité de
Governanga Digital (CGD).

§ 1° A Comissao Sagui Patrimbénio tem como objetivo coordenar as agbes que promovam a
implementagao e consolidagao do Médulo Patriménio do Sistema Sagui.

§ 2° O Médulo Patrimonio do Sistema Sagui € uma solugéo tecnolédgica que centraliza, automatiza
e controla o ciclo de vida de todos os bens mdveis permanentes da UFSCar, permitindo registro
detalhado dos itens, alocacgéo inicial e controle da movimentagdo, atribuicdo e gestdo da
responsabilizacao, calculo de depreciagéo, organizacao de inventarios e emissao de relatorios,
manutencéao e controle contabil do patriménio.

Art. 4°. As normas estabelecidas nesta Resolugdo aplicam-se aos 6rgaos administrativos e
académicos da Universidade e aos seus servidores docentes e técnico-administrativos e, no que

couberem, aos seus discentes, e outros parceiros institucionais.

CAPITULO i
DAS DEFINICOES

Art. 5°. Para os fins desta normativa considera-se as seguintes definigdes:

|.Bem movel permanente: o0 equipamento ou o material que em razao de seu uso corrente
nao perde a identidade fisica e/ou tem uma durabilidade superior a 2 (dois) anos,
observados os seguintes parametros excludentes, tomados em conjunto: a) Durabilidade:
quando o bem, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas condigbes de
funcionamento no prazo maximo de 2 (dois) anos; b) Fragilidade: quando a estrutura do
bem estiver sujeita a modificagdo, por ser de material quebradico ou deformavel,
caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade; c) Perecibilidade:
quando o bem estiver sujeito a modificagées (quimicas ou fisicas) ou se deteriora ou
perde sua caracteristica normal de uso; d) Incorporabilidade: quando o bem for destinado

a incorporacgao a outro bem, ndo podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas
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do principal; e, e) Transformabilidade: quando adquirido para fim de transformagéo.

[I.Bem patrimonial préprio: o bem movel permanente ingressado na Universidade através
de compra, permuta, doagao ou producao prépria. a) De origem orgcamentaria: bens que
integram o patriménio moével permanente da UFSCar, advindos de aquisicbes com
receitas orcamentarias proprias mediante compra e fabricagao prépria. b) De origem
extra-orcamentaria: bens que integram o patriménio moével permanente da UFSCar,
advindos de aquisi¢gdes com receitas de terceiros, mediante doagéo, cessao ou permuta.

[l.Bem de terceiro: o bem mdvel permanente ingressado na Universidade através de
cessao, deposito ou comodato, cujo detentor da sua propriedade é pessoa fisicaljuridica
externa, podendo ou ndo ser doado a UFSCar apds término do contrato.

IV.Bem inservivel: todo material que ndo tem mais utilizacdo para a Universidade em
decorréncia da sua ociosidade ou irrecuperabilidade.

V.Ativo permanente: o conjunto dos bens moveis e imoveis, créditos e valores da
Universidade.

VI.Patrimoniamento: é o ato de atribuir nUmero de identificagdo patrimonial por meio da
fixacao de plaqueta ou gravagao, com respectivo registro no Sistema Sagui Patriménio.
Na impossibilidade de atribuicdo fisica de identificagdo patrimonial no bem, em
decorréncia de suas caracteristicas, o patrimoniamento ocorrera somente no Sistema
Institucional.

VIl.Tombamento: € o processo de incorporacéo fisico-contabil do bem ao patriménio movel
permanente da UFSCar.

Vlll.Classificagcao contabil: a classificacdo do bem modvel permanente de acordo com
as categorias patrimoniais constantes no plano de contas da Unigo.

IX.Vida util: o periodo de tempo no qual um bem atende a sua finalidade, produzindo
resultados. A redugao da vida util de um bem podera ocorrer por: a) Depreciagdo: é a
redugcdo do valor do bem pelo desgaste ou perda de utilidade por uso, agdo da
natureza ou obsolescéncia; b) Amortizagcao: é a reducao do valor aplicado na aquisicao
de direitos de propriedade e quaisquer outros, inclusive ativos intangiveis, com existéncia
ou exercicio de duragao limitada, ou cujo objeto sejam bens de utilizagao por prazo legal
ou contratualmente limitado; c) Exaustao: é a redugao do valor decorrente da exploragao
dos recursos minerais, florestais e outros recursos naturais esgotaveis.

X.Valor bruto contabil: é o valor do bem registrado na contabilidade em uma determinada
data sem a deducdo da correspondente depreciacdo, amortizacdo ou exaustao
acumulada.

Xl.Valor liquido contabil: é o valor do bem registrado na contabilidade em uma determinada
data deduzido da correspondente depreciagao, amortizagao ou exaustdo acumulada.

XIl.Bem Semovente: o animal destinado ao trabalho agricola, sela ou transporte (animal de

trabalho) ou utilizado para reproducao natural ou inseminacao artificial (animal de
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reproducgao).

Xlll.Bem Intangivel: Os chamados "ativos intangiveis" sdo aqueles que nao tém existéncia
fisica. Como exemplos de intangiveis: os direitos de exploragdo de servigos publicos
mediante concessao ou permissado do Poder Publico, marcas e patentes, direitos autorais
adquiridos e softwares.

XIV.Carga Patrimonial: é a atribuicao formal da responsabilidade pela guarda e uso de um
ou mais bens patrimoniais para uma unidade ou servidor da instituicio.

XV.Transferéncia de carga patrimonial: a transferéncia de responsabilidade de um bem
movel permanente de uma chefia para outra ou para a Unidade de Geréncia Patrimonial.

XVI.Baixa patrimonial: o processo de exclusdo do bem inservivel do sistema de patrimdnio
mobiliario e do ativo permanente da Universidade, que podera ocorrer por: a) cessao:
consiste na movimentagdo de material do acervo com transferéncia de posse gratuita,
com troca de responsabilidade de um 6érgdo para outro, dentro do ambito da
Administragdo Federal Direta; b) alienagéo: o procedimento de transferéncia do direito
de propriedade de um bem inservivel que podera ocorrer mediante: doagao, permuta ou
venda. c) renuncia ao direito de propriedade do bem: o procedimento pelo qual se procede
a inutilizacdo ou o abandono do bem (para aqueles materiais sem nenhum valor
econdmico), furto ou roubo e morte (aplicado aos semoventes).

XVIl.Detentor de Carga Patrimonial: € todo servidor designado para ocupar cargo de dire¢cao
(chefia, coordenacao, direcao), sendo responsavel pela carga patrimonial da sua unidade;
XVIlI.Agente patrimonial: servidor designado pelo detentor de carga patrimonial, devidamente
cadastrado e autorizado, que atuara como elemento de ligacao entre a unidade

administrava ou académica e a unidade de patrimbnio;

CAPITULO Il
DAS RESPONSABILIDADES
Secéo |

Da Responsabilidade Patrimonial

Art. 6° Os bens moveis permanentes da UFSCar estao sob responsabilidade direta da Unidade,
administrativa ou académica, na qual foi realizada a sua alocagao como carga patrimonial.

§ 1° Esta responsabilidade pela guarda dos bens patrimoniais da UFSCar sera definida
conforme a natureza de seu uso:

I.  Os bens de uso geral, tais como equipamentos em espagos de uso coletivo (auditorios
de Centros, Departamento ou Programas, copas, corredores, secretarias, etc.), serao
classificados como "Bens de Uso Coletivo". Nesses casos, a responsabilidade pelo
patrimdnio é atribuida a chefia da unidade responsavel pelo espaco fisico onde o bem
esta em uso.

Il Os bens de uso individualizado ou restrito, como os localizados em laboratérios de
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pesquisa ou computadores de uso pessoal, poderao ter, além da responsabilizacdo da
chefia da unidade, uma corresponsabilizacdo solidaria, por servidor do quadro
permanente da instituicio.
§ 2° O detentor da Carga Patrimonial sera o servidor investido em Cargo de Diregdo na unidade
(FG, FCC e CD), em conformidade com a estrutura organizacional da UFSCar e atraves de
Portaria Institucional,

§ 3° A mudanca de chefia da unidade implicara na assungado tacita e automatica da
responsabilidade patrimonial pela nova chefia, por se tratar de atribui¢do inerente ao cargo.

Art. 7° A atribuicdo da responsabilidade patrimonial sera formalizada no Mdédulo Patrimoénio do

Sistema SAGUI, competindo:

I.A chefia da unidade, realizar o aceite (ou recusa, quando motivada) da carga patrimonial por

meio do sistema SAGUI.

[I.LAo servidor indicado para corresponsabilidade, realizar o aceite (ou recusa motivada,

quando o bem néo estiver sob sua guarda) da corresponsabilidade, também por meio do

sistema SAGUI.

lll. A indicacado de corresponsabilidade sera limitado a apenas um corresponsavel por bem,

mesmo em caso de multiusuarios.

Paragrafo Unico. Na auséncia de manifestacdo formal no sistema SAGUI, tanto por parte da
chefia quanto do servidor corresponsavel, apés o prazo de 60 (sessenta) dias da data da

atribuicao, sera considerada a anuéncia tacita do responsavel, e o sistema registrara a

responsabilidade patrimonial por auséncia de manifestagao contraria tempestiva.

Secao ll

Do Agente Patrimonial

Art. 8° Denomina-se Agente Patrimonial todo servidor servidor designado pelo detentor de
carga patrimonial e nomeado através de Portaria especifica do Magnifico Reitor, que atuara como

elemento de ligacao entre a unidade institucional e a unidade de gestdo do patriménio.

Art. 9°. Sao atribuicdes do Agente Patrimonial:

I - Operar o Modulo Patrimbénio para efeito de controle dos equipamentos e materiais
permanentes em uso na sua Unidade, efetuando quando solicitado: a movimentagao de bens
internamente e para outras Unidades, a insercao de corresponsabilidade sobre os bens da
Unidade, a transferéncia de responsabilidade em caso de mudancga de chefia e a solicitacéo de

recolhimento de bens ociosos, antieconbmicos ou irrecuperaveis;

Il - Solicitar e controlar a anuéncia dos responsaveis e corresponsaveis junto ao modulo sagui;

lll — Auxiliar na implementagao do inventario da sua unidade académica e/ou administrativa,

para fins de atualizagdo do cadastro geral patrimonial;
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IV— Auxiliar na coleta de informacdes, da comissao responsavel pelo Inventario Geral sobre a

localizagcdo, movimentacédo, estado de conservacao e utilizagdo dos bens da Unidade;

V - Manter a chefia informada sobre a situacado dos bens alocados na Unidade.

Secao lll
Dos Servidores

Art. 10. Todos os servidores da UFSCar devem auxiliar no inventario durante todo o processo de
levantamento de bens patrimoniais em conjunto com as comissdes inventariantes. Cabe aos
servidores auxiliar os integrantes das comissbes, prestando informagdes necessarias e
suficientes, disponibilizar o acesso as dependéncias para que se identifique e localize
corretamente os bens de seu setor.

Paragrafo unico. No art. 116 da Lei 8.112/90, que trata do Regime Juridico dos Servidores
Publicos Civis Federais, constam, entre outros, o dever de os servidores em exercer com zelo e
dedicagéo as atribuigbes do cargo, observar as normas legais e regulamentares e ainda zelar pela

economia do material e a conservagéo do patriménio publico.

Secgéao IV

Da Coordenadoria de Patrimoénio

Art. 11. Sao atribuicdes da Coordenadoria de Patrimonio:
I.Orientar e prestar esclarecimentos as Comissoées Inventariantes e disponibilizar toda
documentacgao, instrugdes e materiais necessarios para atuagdo das comissoes;
[I.Sugerir melhorias para o aperfeicoamento do processo de inventario patrimonial;
Ill.Realizar o tratamento das inconsisténcias relacionadas aos bens apresentadas nos
relatérios das comissdes.

Secao V

Da Secretaria Geral de Informatica

Art. 12. A Secretaria Geral de Informatica (Sin) estara acompanhando os trabalhos de todas as
comissdes, com participacdo direta na Comissdo Sagui Patrimonio, mas também através de
assessoria a toda a comunidade, oferecida através de uma Central de Servigos disponibilizada
especialmente para apoiar os diversos membros da comunidade durante a realizacdo do
Inventario Geral.

Paragrafo unico. Na fase atual do desenvolvimento do Médulo Patriménio a atuagéo da Sin tem uma
dupla funcao: apoiar os usuarios para uma utilizagao efetiva do sistema; e, promover ajustes e
melhorias no sistema para atender necessidades de toda a comunidade envolvida com a realizagao

do Inventario Institucional.
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CAPITULO IV
DAS COMISSOES

Art. 13. O planejamento, realizacdo e encaminhamentos institucionais relativos ao Inventario
Geral de Bens Mobveis Permanentes da UFSCar, Especial 2025, serdo implementados
considerando o trabalho de duas comissdes institucionais: 1) A Comissédo Sagui Patrimonio; e, 2)

Comissoes Inventariantes.

Secao |
Da Comissao Sagui Patriménio

Art. 14. A Comissdo Sagui Patriménio tem a funcdo de organizar, apoiar, e assessorar a
implementagédo do inventario fisico e consensuar com as Comissdes Inventariantes tomadas de
decisdes relativas a encaminhamentos decorrentes do processo inventariante alinando tais como

alocacao, transferéncia, baixa e recomendagbes as unidado no relatério final do processo.

Art. 15. Dentre as atribuicbes desta comissdo com relagdo a implementacdo do Inventario Geral
temos:
|. Estabelecer o cronograma institucional para a implementagdo do Inventario Geral, Especial
2025;
II. Solicitar aos responsaveis pelas diferentes unidades a indicagdo dos agentes patrimoniais que
irdo compor as comissoes inventariantes;

[ll. Encaminhar a Reitoria a indicagdo dos membros das comissdes inventariantes para emissao
da portaria instituinte.

IV. Tramitar para Secretaria de Informatica a solicitagdo de credenciamento dos membros destas
comissdes constituidas para autorizacado de acesso Moddulo Patrimodnio, garantindo o acesso a
todas as informacgdes relativas a carga patrimonial da unidade e o liberando o sistema para
alteracoes pertinente ao Inventario.

V. Organizar e divulgar para a comunidade da UFSCar os procedimentos a serem adotados;

VI. Orientar as Comissoes Inventariantes para uso adequado do Mddulo Patrimonio e para o
atendimento do protocolo previsto para a consecugéao plena do Inventario fisico;

VII. Analisar e consensuar as discrepancias encontradas pelas Comissdes Inventariantes,
realizando, se necessario, transferéncias, baixas, incorporagbes, modificagdes de numeros de
tombamento, dentre outros, junto ao Médulo Patriménio

VIII. Executar a transferéncia dos bens com localizagao indevida;

IX. Atualizar as informagbes cadastrais dos bens, quanto a sua inservibilidade, existéncia e
emplaguetamento; e,

X. Encaminhar para o ConsUni relatorios, parciais ou finais, para ciéncia e encaminhamento de
decisdes que demandem deliberacido deste Conselho Superior.

XI. Garantir que a responsabilizagdo da carga patrimonial tenha sido finalizada e adequadamente

regulada dentro do Sistema Patrimonial da UFSCar.

7110



Secao ll
Das Comissoes Inventariantes

Art. 16. Comissdes Inventariantes distintas serdo instituidas considerando diferentes unidades
envolvidas na execugao do inventario institucional.

Art. 17. Para composicédo das Comissdes Inventariantes estao previstas a participagéo de: 1)
trés membros da Comissdo Sagui Patrimbnio que nao tenham vinculos com a Unidade de
Coordenadoria de Patriménio (CPat/ProAd) da UFSCar; 2) o detentor da carga patrimonial da
unidade onde sera implementado o inventario; e, 3) os agentes patrimoniais indicados pela chefia
da unidade.

§ 1° A Chefia da unidade, detentora da carga funcional, sera sempre um membro natural da
Comissao Inventariante;

§ 2° No entanto, a Chefia podera indicar o servidor que seja reconhecido institucionalmente como
seu substituto ou suplente para ocupar esta representacdo, sendo exigido neste caso um termo
de aceitacdo do indicado para participar da Comisséo;

§ 3° Nao existem limites para o numero de agentes patrimoniais a serem indicados para a
comissao, desde que sejam servidores efetivos da UFSCar (docentes ou técnicos administrativos)

em exercicio na unidade e que incluam um termo de aceitacdo da indicagdo encaminhada .

Art. 18. Sao atribuicdes das Comissodes Inventariantes:

I.  ldentificar no Mddulo Patriménio a carga patrimonial que devera ser fisicamente
inventariada;
II.  Atualizar as atribuicoes de corresponsabilidade indicadas no Sistema;

[ll.  Implementar a conferéncia fisica dos bens permanentes da unidade, registrando sempre
que possivel o local onde o bem esta disponibilizado;

IV.  Registrar no Modulo Patriménio uma apreciagao geral das condi¢cdes de uso do bem
conferido, indicando no sistema: 1) Em uso com boas condigées; 2) Em uso em
condigdes precarias; 3) Sem uso (Inservivel); e, 4) sem uso 0cCi0so;

V.  Atualizar das informacdes dos bens inventariados no Sistema;

VI.  Executar a transferéncia dos bens com localizagao indevida, desde que esta
movimentacao seja alinhada com a unidade que recebera o patrimonio;

VII.  Emitir o Relatdrio de Inventario referente aos processos implementados no sistema no
transcorrer do Inventario Geral;

VIIl.  Alinhar com assessoria da Comissao Sagui Patrimonio as decisdes implementadas,
construindo consenso com relagao a avaliagao do uso do bem patrimoniado e de casos
excepcionais identificados no processo.

IX.  Concluir e alinhar o relatério do processo de inventario, assinando e encaminhado para a

Comissao Sagui Patriménio.



CAPITULO V
DO TRATAMENTO DE BENS ELEGIVEIS PARA BAIXA SIMPLIFICADA

Art. 19. No inicio dos seus trabalhos, as Comissées inventariantes receberao da Comissao Sagui
Patriménio uma listagem de bens modveis permanentes que atenderiam aos critérios de

elegibilidade para uma baixa administrativa simplificada.

Art. 20. Os critérios de elegibilidade a baixa administrativa simplificada de bens moéveis
permanentes da UFSCar atenderiam, cumulativamente, aos seguintes critérios:

I.Apresentem valor contabil atualizado inferior a 0,2% (zero virgula dois por cento) do limite
definido no Art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021 (Lei de Licitagbes e
Contratos Administrativos), com valores atualizados anualmente nos termos do Art. 182 da
mesma lei. Para o ano de 2025, este valor corresponde a R$ 125,45 (cento e vinte e cinco
reais e quarenta e cinco centavos).

[I.Tenham atingido o dobro de tempo previsto de sua vida util, comprovado conforme as
tabelas de depreciagdo do Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) ou
por avaliagdo técnica que ateste a incapacidade de geragao de beneficios econémicos ou
operacionais significativos para a UFSCar.

Paragrafo unico. A atualizagdo do valor a que se refere o inciso | deste artigo segui as
publicagbes anuais do Poder Executivo Federal, conforme previsto no Art. 182 da Lei n°
14.133/2021.

Art. 21 A Comissao Inventariante devera analisar a lista de bens méveis permanente selecionados
como elegiveis para baixa administrativa simplificada, considerando a natureza do bem e as
descricbes disponiveis das suas caracteristicas fisicas e utilitarias, avaliando se justificaria, por
decisao consensual dos membros, o processo de busca para localizagao fisica e analise do estado
de uso atual.
Paragrafo unico. Excetuando os casos consensuados pela comissdo como apresentando
valor de busca e localizagao, recomenda-se que este bens sejam indicados para uma baixa
administrativa patrimonial, considerando que os procedimentos para busca e localiizagéo

dos mesmos gerariam custos operacionais desproporcionais ao seu valor ou utilidade.

Art. 22 Para os bens baixados na forma descrita nos art. 18 e 19 desta Resolugéo, seriam
aplicadas as seguintes disposigbes, em consonancia com o principio da insignificancia:
I.  Caso o bem néao seja localizado para a destinagao final, sera presumido como extraviado,
dispensando-se a necessidade de busca ativa adicional para fins de baixa.
II.  Fica dispensado o registro de boletim de ocorréncia policial.
lll.  Fica dispensada a instauracéo de sindicancia ou processo administrativo disciplinar para

apuracao de responsabilidade, tendo em vista o valor irrisério do bem e o custo burocratico
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e operacional desproporcional envolvido em tais procedimentos.

CAPITULO VI
DAS UNIDADES EM PROCESSO DE INVENTARIO

Art. 23 Compete a unidade em processo de inventario:
I.  Disponibilizar ao menos um servidor para acompanhamento dos agentes inventariantes
em cada espaco fisico que contenha bens de responsabilidade da unidade.
[I.  Organizar os bens de modo a possibilitar uma facil inspegéo e um rapido inventario.
lll.  Dar acesso ao membros da comissao a todos os espacos fisicos, incluindo abertura de
mobiliario.

IV.  Orientar os usuarios dos bens quanto as atividades do inventario.

CAPITULO VIII
DO AGENDAMENTO E BLOQUEIO DA UNIDADE EM PROCESSO DE INVENTARIO

Art. 24. A abertura do processo de inventario é realizada de comum acordo com a unidade a ser
inventariada e a partir da disponibilidade da Comisséo Inventariante e devera ser acompanhada

por servidor da unidade com conhecimento das funcionalidades dos bens.

Art. 25.. Ao iniciar o inventario, a Comissao realizara o bloqueio em Sistema de Gestao Patrimonial
para criacdo de termos de movimentagao patrimonial, sendo suspenso os procedimentos de
recolhimento e a transferéncia de bens durante o processo de inventario, salvo em situacdes
excepcionais, previamente justificadas pelo interessado.

Paragrafo Unico. Em situagdes excepcionais, consulta pode ser encaminhada a Comissao Sagui
Patriménio solicitando autorizacdo para a movimentacdo de bens em unidades em processo de

inventario.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES GERAIS
Art. 26. O detalhamento dos procedimentos para levantamento de bens, da analise e conferéncias
dos dados e as espeficagcbes das informagdes relativas aos relatérios do inventario sera
organizado pela Comissao Sagui Patrimdnio e Grupo de Trabalhos de assessoria, devendo ser
amplamente divulgados na comunidade na forma de material de orientacdo e capacitacao dos

membros das comissdes inventariantes.

Art. 27. Os casos omissos serdo encaminhadas para consulta e deliberagcdo do Conselho

Universitario.
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