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Oficio n2 173/2026/GR/R
S3o Carlos, 04 de marco de 2026.

Para:
Conselho Universitario

Assunto: Solicitagdo de inclusao de ponto de pauta - Proposta de criagao da Secretaria Geral de
Cerimonial e Eventos Institucionais da UFSCar

Senhoras Conselheiras, Senhores Conselheiros,

Encaminho a apreciacdo deste Conselho Universitdrio proposta de inclusdo em pauta
referente a Proposta de criacdo da Secretaria Geral de Cerimonial e Eventos Institucionais da UFSCar.
Trata-se de proposta elaborada ao longo dos anos e da experiéncia da atual equipe na administragao da
nossa Universidade. A trajetdria de exceléncia académica da Universidade Federal de Sao Carlos (UFSCar)
consolidou a instituicdo no cendrio nacional e internacional. No entanto, o crescimento da universidade e
a complexidade de suas relagdes institucionais evidenciam, atualmente, uma premente questao
administrativa: a auséncia de um d6rgao central dedicado exclusivamente ao cerimonial e a gestdo
protocolar em eventos institucionais.

Hoje, a organizacao de atos solenes e a representacgdo institucional da Reitoria ocorrem de
forma fragmentada. Essa descentralizacdo dificulta a preservacdao da imagem da UFSCar, especialmente
em eventos de alta relevancia, como posses, outorgas de titulos honorificos e visitas de autoridades.
Cuidar da imagem institucional exige um rigor que vai além da simples reserva de espacos; ela demanda
o dominio de ritos académicos, normas de precedéncia e uma padroniza¢do visual que garanta a
sobriedade e a representatividade esperadas de uma universidade publica.

Nesse contexto, identifica-se a necessidade de reordenar a atuacdo da atual
Coordenadoria de Apoio a Eventos (CAEv). Vinculada a Prd-Reitoria de Extensdo, a CAEv tem
desempenhado um papel fundamental no suporte operacional. Contudo, suas fun¢cdes encontram-se
limitadas por uma estrutura que nao privilegia a visdo estratégica do evento. Assim, a integra¢dao da CAEv
a nova Secretaria Geral de Cerimonial e Eventos Institucionais (SGCEI) permitird que suas atribuicdes de
zeladoria e logistica sejam exercidas de forma mais assertiva. Sob esta nova estrutura organizacional, a
coordenadoria (que passara a se chamar Coordenadoria de Gestdo de Eventos - CGE) terd diretrizes para
atuar tanto na organizagao direta das demandas do Gabinete da Reitoria quanto na orientagao técnica
aos demais eventos das unidades académicas.

E fundamental destacar a dimens3o multicampi desta proposta. A SGCEI atuarad como elo
de coesdo entre as atividades realizadas em S3ao Carlos, Araras, Sorocaba, Lagoa do Sino e Sdo José do
Rio Preto. A Secretaria exercerd um papel consultivo e orientador essencial, garantindo que as
cerimoOnias realizadas em todos os campi sigam o mesmo padrdao de exceléncia e respeito a identidade
institucional. A proposta prevé que a atuacdo se dé essencialmente a partir de estrutura matricial: para
cada evento serd estruturada uma equipe, coordenada pela SGCEI, com representantes de todas as
unidades direta ou indiretamente envolvidas.

A criacdo desta Secretaria possibilitara, ainda, uma interlocucdo dagil com os diversos



setores da Universidade. Questées como a acessibilidade comunicacional e a difusdo audiovisual das
cerimOnias passardo a ser tratadas de forma transversal. A aprovacdo desta proposta pelo Conselho
Universitario representa um passo decisivo para a modernizacdo da UFSCar, convertendo o cerimonial

em um servico profissional, capaz de proteger a memdria institucional e projetar a imagem da
Universidade em todas as suas frentes de atuacao.

Estou certa de que este Conselho poderd acolher a apoiar a proposta de criacdo desta
nova estrutura, que tera impacto positivo para toda a Instituicdo.

Atenciosamente,

Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Reitora
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MINUTA DE RESOLUGAO GR N2 1, DE 04 DE MARCO DE 2026

Dispde sobre a criacdo da Secretaria Geral
de Cerimonial e Eventos Institucionais
(SGCELI), a reestruturacdo da Coordenadoria
de Apoio a Eventos e da outras
providéncias.

O Conselho Universitario da Universidade Federal de Sdo Carlos, no exercicio das suas
atribuicoes legais e daquelas que Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFSCar,
reunido para sua XXX? reunido ordinaria, realizada em XX de XXXX de 2026, tendo em vista a
documentacgao acostada nos autos do Proc. n° 23112.005415/2026-55,

RESOLVE:

Art. 1° Fica criada a Secretaria Geral de Cerimonial e Eventos Institucionais (SGCEI), unidade
administrativa vinculada diretamente ao Gabinete da Reitoria.

Art. 2° A Coordenadoria de Apoio a Eventos (CAEvV), anteriormente vinculada a Pro-Reitoria de
Extenséo (ProEx), passa a integrar a estrutura formal da SGCEI, sob a denominagao de
Coordenadoria de Gestao de Eventos (CGE).

Art. 3° Compete privativamente a SGCEI a organizagao, coordenacao e execucgao integral dos
eventos institucionais vinculados a Reitoria e aos Conselhos Superiores em todos os campi da
UFSCar, incluindo:

| — Sessdes solenes de colagao de grau e aulas magnas;

Il — Cerimbnias de posse de dirigentes e outorgas de titulos honorificos;

Il — Inauguragdes de obras e instalagdes nos diversos campi;

IV — Recepcgao de autoridades nacionais e internacionais em visitas oficiais a Reitoria.

Art. 4° No ambito do apoio a comunidade académica e administrativa em eventos nao vinculados
diretamente a Reitoria, compete a SGCEI:

| — Gerenciar, por meio da CGE, o agendamento, ocupacgao técnica audiovisual e preservagao do
Teatro Universitario, auditorios e anfiteatros a ela vinculados;
Il — Fornecer modelos de roteiros e orientagdes de protocolo (scripts) para cerimdnias;



IIl — Prestar apoio consultivo na estruturagao logistica dos eventos.

Art. 5° Nos eventos organizados por unidades académicas ou administrativas que contarem com a
participacao de representante da Reitoria na mesa de abertura:

| — A SGCEI trabalhara de forma conjunta com a comissao organizadora do evento;

Il — A SGCEI tera prioridade e autoridade final na organizagéo do protocolo da mesa de abertura,
garantindo a correta aplicagao das normas de precedéncia, tratamento e representagéo
institucional da Reitoria.

Art. 6° Nos eventos e/ou agdes organizados por instituicdes externas a UFSCar, compete a
SGCEL:

| - Atuar em conjunto com a organizagao de eventos externos que terao representagao
institucional da Reitoria;

Il - Prestar apoio consultivo a Reitoria em relagdo ao cerimonial, quando consultada.

Art. 7° Para o cumprimento de suas finalidades em eventos institucionais da Reitoria, a SGCEI
articulara o suporte tecnolégico de transmisséo e o suporte de acessibilidade comunicacional junto
aos setores competentes da Universidade.

Art. 8° A atuacao da SGCEI em eventos que ndo possuam vinculo direto com a Reitoria limita-se
ao suporte logistico de espaco e consultoria, cabendo aos proponentes a total responsabilidade
pela execucao administrativa e financeira.

Art. 9° A equipe da SGCEI sera inicialmente composta pelo(a) Secretario(a) e pelos servidores
lotados na CGE, que acumularao as fung¢des de gestéo, suporte técnico e cerimonial conforme a
demanda institucional.

Paragrafo unico. A SGCEI tera estrutura organizacional matricial, onde cada evento de grande
porte sera considerado um projeto e contara com equipe montada para sua execugao, contando
com representantes das unidades direta ou indiretamente envolvidas.

Art. 10° Fica estabelecido o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para que a SGCEI apresente a
Reitoria a proposta do Manual de Cerimonial Universitario da UFSCar.

Art. 11° Esta Resolugao entra em vigor na data de sua publicagdo no Boletim de Servigo
Eletrénico do SEI-UFSCar.

Profa. Dra. Ana Beatriz de Oliveira
Presidente do Conselho Universitario
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